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UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

PROCESO DE GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

FORMATO DE PLIEGO DE CONDICIONES

1. ASPECTOS GENERALES:

la Universidad de los Llanos invita a presentar propuestas para contratar la
prestacion de servicios profesionales de un bi6logo para asesorar la linea tematica
nifios, nifas, jévenes y la biodiversidad de nuestra region, con cargo al convenio
especial de cooperacion N° 0467-2012 (contrato 623) suscrito entre la Universidad
de los Llanos y la fiduciaria Bogota S.A; conforme a lo normado en el presente
pliego de condiciones, el Acuerdo Superior N° 007 de 2011 Estatuto General de
Contratacion y la Resolucién Rectoral N° 2661 de 2011 Manual de Procesos y
Contratacion de la Universidad. Lo anterior previa necesidad presentada por la
Coordinadora Departamental del Programa Ondas.

2. PARTICIPANTES:

Podra participar como proponente, toda persona natural que como tal, se
encuentren legalmente habilitada para la prestacién de servicios profesionales, en
las condiciones solicitadas en el presente pliego de condiciones, modalidad
superior al 10% e inferior a 120 SMMLV.

3. OBJETO:

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
BIOLOGO PARA ASESORAR LA LINEA TEMATICA NINOS, NINAS, JOVENES
Y LA BIODIVERSIDAD DE NUESTRA REGION, PARA EL DESARROLLO DEL
CONVENIO ESPECIAL DE COOPERACION N° 0467-2012 (CONTRATO 623)
SUSCRITO ENTRE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS Y LA FIDUCIARIA
BOGOTA S.A.

4) ALCANCE:

Fomentar una cultura ciudadana de ciencia, tecnologia e innovacion en nifios (as)
y jovenes del departamento del Meta acompafiados por sus maestros (as) a través
de la investigacién como Estrategia pedagdgica.

Fomentar la participacion en grupos de investigacion infantil y juvenil, de nifios,
nifias y jovenes, acompafados por sus maestros o adultos, para que a partir de
sus preguntas puedan plantear problemas de investigacion relacionados con su
entorno y su comunidad o sus instituciones educativas.

Apoyar el proceso de convocatoria en las instituciones educativas del
Departamento.
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Asesorar proyectos de las lineas de investigacion del programa de ondas en las
instituciones educativas de Villavicencio y el Departamento del Meta; acompafar a
las instituciones educativas involucradas en los procesos; elaborar y presentar
informes parciales y al finalizar la ejecucion de la investigacion los informes
técnicos de sistematizacion del proceso; conceptualizar la linea; asistir a las
reuniones con el equipo pedagogico del programa Ondas Meta; participar en los
procesos de formacion, organizacion, socializacion, sistematizacion del Programa
Ondas Meta y demas actividades encomendadas.

5. PERFIL PROFESIONAL

AREA TITULOS
Ne GENERAL DEL | ACADEMICOS | EXPERIENCIA REQUERIDA
CARGOS | CONOCIMIENTO DE GRADO

Asesoramiento de grupos de
investigacion de nifios, nifias y
1 Investigacion Bidlogo (a) jévenes bajo la metodologia I.E.P.
de Colciencias.

Participacion en eventos de
Ciencia, tecnologia e innovacion.

Evaluador de grupos de
investigacion  participantes en
eventos de Ciencia, tecnologia e
innovacion.

Conocimientos técnicos en la
linea tematica.

6. PRESUPUESTO OFICIAL:

La Universidad de los Llanos cuenta con los recursos suficientes para el presente
proceso, segun Certificados de Disponibilidad Presupuestal N° 39304 del 11
Marzo de 2014, para la celebracion del contrato, por la suma de NUEVE
MILLONES DE PESOS ($9.000.000) MCTE.

El proponente debera tener en cuenta que el valor propuesto debe contemplar los
gastos y descuentos que se generan para la suscripcion y legalizacion del
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contrato, asi como los efectuados en cada pago, y el I.V.A, el cual debera ser
determinado por el contratista en su oferta, la cual se entiende elaborada al tenor
de la legislacion tributaria nacional vigente.

7. FORMA DE PAGO:

La Universidad pagara el valor del contrato de prestacion de servicios al
contratista asi:

Cinco pagos, los cuales se realizaran mensualmente por valor de UN MILLON
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($1,800,000,00) MCTE, previa presentacion
del informe de actividades, certificacion de cumplimiento expedida por el
supervisor del Contrato de Prestacion de Servicios y pago de los aportes
parafiscales (salud, pension, riesgos profesionales).

8. PLAZO DEL CONTRATO:

El contrato tendra un plazo de ejecucion de CINCO (5) meses, contados a partir
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién solicitados en
el mismo.

Dicho plazo debe ser considerado por el contratista, como aquel dentro del cual

ejecutard todas las actividades a que se obliga mediante la suscripcion del
contrato.

9. LUGAR Y FECHA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:

Las propuestas deberan ser presentadas por escrito, en sobre cerrado dentro del
cual se deben ordenar los documentos y foliar en carpeta desacidificada, en (1)
original y una (1) copia, en idioma espafiol, las cuales se deberan radicar en la
oficina de la Vicerrectoria de Recursos Universitarios de la Universidad, Sede
Barcelona (kilbmetro 12 via Puerto Lopez), el dia 21 de Marzo de 2014, de 8:00
a.m. hasta las 11:30 a.m. y de 2:00 p.m. hasta la hora fijada de cierre, es decir
4:00 p.m. Los sobres que contienen las propuestas contendran en la parte
externa, la siguiente informacion:
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CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
BIOLOGO PARA ASESORAR LA LINEA TEMATICA NINOS, NINAS, JOVENES
Y LA BIODIVERSIDAD DE NUESTRA REGION, PARA EL DESARROLLO DEL
CONVENIO ESPECIAL DE COOPERACION N° 0467-2012 (CONTRATO 623)
SUSCRITO ENTRE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS Y LA FIDUCIARIA
BOGOTA S.A.

ORIGINAL N° folios
PROPONENTE:

DIRECCION PARA NOTIFICACIONES:
TELEFONO:

10. REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

El régimen juridico de la presente Contratacion y el contrato que del proceso de
seleccion se derive, serd el Acuerdo N° 007 de 2011 Estatuto General de
Contratacion y el Manual de Contratacion expedido mediante la Resolucion
Rectoral N° 2661 de 2011.

De acuerdo con la ley Colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen
conocidas por todos los PROPONENTES que participen en el presente
procedimiento de seleccidn.

11. REQUISITOS PARA PARTICIPAR:

El proponente deberd incluir en su propuesta los siguientes documentos:

11.1 DOCUMENTOS JURIDICOS

a) Diligenciar debidamente la carta de presentacion de la propuesta, la cual debe
ser suscrita por la persona natural, de acuerdo con el anexo N° 1. Con la
suscripcion de la carta de presentacion, el OFERENTE debera manifestar no estar
incurso en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad prevista en la
Constitucion Politica, en la Ley 80 de 1993, y demas normas que regulan esta
materia, y que tampoco se encuentra en ninguno de los eventos de prohibiciones
para contratar. La Carta de Presentacion de la Propuesta debe seguir el modelo
suministrado por la Entidad, y estar firmada por la Persona Natural proponente,
indicando su nombre y documento de identidad y demas datos requeridos en el
formato suministrado con este Pliego de Condiciones.
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Este documento podra ser subsanado en cuanto a su contenido, la falta de firma o
la no presentacion del mismo no son subsanables y generaran el rechazo de la
oferta. Obligatorio.

b) Fotocopia legible de la Cédula de ciudadania. Obligatorio.

c) Formato declaracion juramentada de bienes y rentas DAFT, Obligatorio.

d) Declaracion juramentada de no estar incurso en procesos de alimentos.
Obligatorio.

e) Fotocopia legible del RUT, con la inclusién del codigo ClIU 7490, y para
aguellas personas juridicas que hayan realizado la actualizacién de cdodigos de
bienes y servicios UNSPSC deberan presentar el cédigo UNSPSC 80100000
Familia: Servicios de asesoria de gestién. Obligatorio.

f) Fotocopia de la libreta militar, (hombres menores de 55 afios de edad).
Obligatorio.

g) Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria vigente al
momento de la presentacion de la propuesta. Obligatorio.

h) Certificado de antecedentes penales (POLICIA NACIONAL). Obligatorio.

i) Certificado de boletin de responsable fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica vigente.

j) Declaracion juramentada de no estar incurso en incompatibilidades o
inhabilidades. Obligatorio.

k) Formato Unico de hoja de Vida DAFP. Obligatorio.

11.2 DOCUMENTOS TECNICOS:

a) Hoja de vida con soportes de estudio y experiencia laboral.

b) Fotocopia de la Tarjeta Profesional, si lo requiere el trabajo a realizar.
Obligatorio.

c) Certificacion de afiliado como independiente a la EPS. Obligatorio.
d) Certificacion de afiliado como independiente al fondo de pensiones. Obligatorio.
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e) Certificado de afiliacibn como independiente a la ARL. Obligatorio.

f) Experiencia, el oferente deber& presentar con su propuesta tres (3) certificados,
constancias o copia de contratos con actas de liquidacion de los mismos
debidamente ejecutados, expedidas por entidades Publicas o privadas, ya sean
originales o fotocopias, en las cuales conste la prestacion del objeto de esta
contratacion en iguales o similares condiciones, mencionando la calidad y el
cumplimiento del objeto, valor del contrato y plazo de ejecucion, suscritos
dentro de los cinco (5) ultimos afios, anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso. Obligatorio.

El no cumplimiento de cualquiera de los requisitos sefialados anteriormente como
obligatorios sera causal de rechazo de la propuesta.

EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION, TODOS LOS DOCUMENTOS
QUE REFLEJEN UNA MANIFESTACION DE VOLUNTAD DEL PROPONENTE,
QUE REQUIERAN EXHIBIR COMO PRUEBA DE ELLA UNA FIRMA, ESTA DEBE
SER AUTOGRAFA, NO MECANICA. POR LO TANTO, CARECERAN DE VALIDEZ
PARA LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS AQUELLOS DOCUMENTOS QUE SE
PRESENTEN CON FIRMAS DIGITALIZADAS, ESCANEADAS O SUPERPUESTAS
DE CUALQUIER OTRA FORMA, EXCEPTO AQUELLOS PROFERIDOS POR LAS
ENTIDADES ESTATALES AL TENOR DE LA LEY 527 DE 1999 Y SU
LEGISLACION COMPLEMENTARIA.

12. ACLARACIONES:

La Universidad podra solicitar aclaraciones de la documentacién sobre la que
tenga datos inexactos que generen una duda razonable, a fin de habilitar una
propuesta, siempre y cuando la informacién requerida no sea objeto de
ponderacion sino de revision habilitante, la cual debera ser subsanada por el
oferente de forma escrita y allegada en la Vicerrectoria de Recursos
Universitarios, dentro del plazo sefialado por parte de la Universidad.

La propuesta debera presentarse en idioma espafol, sin tachaduras ni borrones,
con los folios debidamente numerados, en sobres separados y cerrados, con el
correspondiente indice o tabla de contenido, incluyendo en forma clara y precisa
cada uno de los datos que se solicitan y anexando todos los documentos y
formatos que son requisito indispensable para el estudio de la oferta. Todos los
documentos exigidos se incluiran en cada uno de los sobres correspondientes al
original y a la copia de la propuesta, las cuales deberan ser numerados en idéntica
forma para ambos paquetes; en caso de discrepancia entre la copia y el original,
primara este ultimo sobre aquella. Para efectos de la numeracion de los folios, en
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caso que los folios contengan informacion por las dos caras, deberda numerarse
por ambas caras.

Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, deberd ser aclarada y
validada con su firma por el oferente, en la misma propuesta.

El proponente no podra presentar ofertas parciales ni condicionadas.

Con la presentacion de la propuesta el proponente manifiesta su cumplimiento a
todas las condiciones generales y legales requeridas para contratar en éste pliego
de condiciones y en la ley, tales como, existencia, capacidad, representacion legal,
no estar incursos en inhabilidades e incompatibilidades, y acepta Ila
responsabilidad que se deduzca del incumplimiento de lo manifestado, y la
consecuente reparacion de perjuicios.

Los documentos expedidos en el extranjero que contenga la propuesta deben
sujetarse a lo dispuesto en las normas legales colombianas. La propuesta sera
irrevocable y por consiguiente, una vez presentada el proponente no podra
retractarse. En el evento de incumplimiento de los términos contenidos en su
propuesta, el oferente debera indemnizar los perjuicios que cause a la Entidad.

Cada una de las partes que componen la oferta, se diligenciara teniendo en
cuenta las instrucciones y formatos contenidos en el presente pliego de
condiciones, sin efectuar cambios en su redaccion original y conservando el orden
establecido. Si el oferente quisiera adicionar alguna explicacion o aclaracion,
debera hacerlo en carta separada y consignarla dentro de anexo debidamente
numerado y foliado.

13. CRITERIOS DE SELECCION:

Para la escogencia de la propuesta mas favorable se tendra en cuenta el factor
Técnico y el cumplimiento de los requisitos legales solicitados en la presente
Contratacion, asi como la evaluacion técnica que se hara a las caracteristicas
solicitadas.

El anterior proceso se adelanta de conformidad a lo establecido en el articulo 15
del Acuerdo Superior N° 007 de 2011 de la Universidad de los Llanos y los
articulos 49 y 50 de la Resolucion Rectoral 2661 de 2011.




UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

= PROCESO DE GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

\_/

FORMATO DE PLIEGO DE CONDICIONES

14. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA:

a) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
Inhabilidad o Incompatibilidad previstas por la Constitucion o en la Ley.

b) Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo
el mismo nombre o con nombres diferentes.

c) Cuando se deje de presentar alguno de los documentos exigidos en los
presentes pliegos; o cuando no se presenten los documentos solicitados por la
UNIVERSIDAD, para aclarar la propuesta o cuando no sean corregidos
oportunamente los datos suministrados, con el mismo fin.

f) Cuando la UNIVERSIDAD compruebe que la informacién o documentos anexos
a la propuesta no se ajustan a la verdad.

g) Cuando la carta de presentacion de la propuesta, (Anexo N° 1), no se suscriba
por quien tenga la capacidad legal hacerlo.

h) Cuando los documentos presentados en la propuesta tengan tachones,
enmendaduras o0 correcciones que no estén expresamente aclaradas por el
proponente.

I) Cuando el Proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el
analisis de las propuestas, o cuando ejerza presion indebida en el proceso de
seleccion, u ofrezca dadivas, recompensas o cualquier otra clase de halago, o
haga uso del trafico de influencias para obtener su adjudicacion o ejerza cualquier
clase de presion o realice cualquier insinuacion indebida a cualquier funcionario de
la UNIVERSIDAD, con el fin de acceder a la adjudicacion del contrato,
independientemente de las acciones penales a que haya lugar.

j) Cuando el valor econémico de la oferta supere el 100% del presupuesto oficial.

k) Cuando haya una modificacion de las condiciones técnicas del servicio, en
detrimento de lo solicitado en el Pliego de Condiciones y de los intereses de la
Universidad, representados en ofrecer servicios con especificaciones técnicas
inferiores a las estipuladas en el presente proceso.

[) Cuando no se incluya en el Anexo N° 1 la vigencia de la oferta en la extension
solicitada en el presente Pliego de Condiciones.
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15. CRITERIOS DE DESEMPATE:

La Universidad aplicara los siguientes criterios de desempate de las propuestas,
gue en su orden son:

a) Mejor experiencia
b) Preferir la oferta de nacionales frente a la oferta de extranjeros.
c) Sipersiste el empate se definira por medio de sorteo, utilizando balotas

16. LA SUPERVISION DEL SERVICIO:

La Universidad de los Llanos realizara la labor de supervisién por intermedio del
Coordinador departamental del programa ondas o quien haga sus veces.

17. INDEMNIDAD DE LA UNIVERSIDAD:

El contratista mantendra indemne a LA UNIVERSIDAD contra todo reclamo,
demanda, accion legal y costo que pueda causarse 0 surgir, ocasionados por el
contratista o su personal durante la ejecucion del objeto del contrato y
obligaciones de los contratos. En caso de que se formule reclamo demanda o
accion legal contra la UNIVERSIDAD, por asuntos que segun los contratos sean
de responsabilidad del contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello
para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas preventivas por la Ley
para mantener indemne a la UNIVERSIDAD y adelante los tramites para llegar a
un arreglo del conflicto. LA UNIVERSIDAD a solicitud del contratista, podra prestar
su colaboracion para atender los reclamos legales y el contratista a su vez
reconocera los costos que estos le ocasionen a la UNIVERSIDAD, sin que la
responsabilidad del contratista se atenué por este reconocimiento, ni por el hecho
qgue la UNIVERSIDAD en un momento dado haya prestado su colaboracién para
atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones
legales.

Si en cualquiera de los eventos antes previstos el contratista no asume debida y
oportunamente la defensa de LA UNIVERSIDAD, éste podra hacerlo directamente,
previa comunicacién escrita al contratista quién pagara todos los gastos en que la
entidad incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciere el contratista, LA
UNIVERSIDAD tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de
cualquier suma que adeude al contratista, por razon de los suministros motivo del
contrato.

10
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18. LIQUIDACION DEL CONTRATO:

El contrato debera liquidarse en los términos y para los efectos establecidos en el
articulo 30 de la Resolucion Rectoral N° 2661 de 2011 Manual de Procesos y
Contratacion de la Universidad de los Llanos.

19. MULTAS Y CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN

En caso de incumplimiento parcial demostrado de las obligaciones a cargo del
Contratista en virtud del contrato que suscriba, LA UNIVERSIDAD podra exigir por
los medios pertinentes la imposicion de multas al tenor de lo dispuesto en la
Resolucion Rectoral 2661 de 2011.

20. ANEXOS

El proponente debera presentar su propuesta, diligenciando los anexos que
forman parte integral del presente Pliego de Condiciones.

21. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS.

Conforme el numeral k) del articulo 7 de la Resolucion Rectoral 2661 de 2011,
contentiva del Manual de Procesos y Contratacion de la Universidad de los Llanos,
y en aplicacién de los principios del articulo 209 de la Constitucion Politica de
Colombia, especialmente el principio de eficacia de las actuaciones
administrativas, el cual propende porque las actuaciones de los servidores
publicos se dirija exclusivamente al cumplimiento de los fines del Estado y la
continua y eficiente prestacion del servicio, la Universidad proscribe que puedan
presentarse proponentes que con la intencion de obtener la adjudicacion del
proceso decidan establecer un precio ubicado fuera de su propio interés,
renunciando a la obtencién de la utilidad esperada.

Por ello, no es viable que al proponente se le permita sacrificar su utilidad o
incluso llegar al punto de pérdida y afectacion de su propio patrimonio, mediante
una propuesta artificialmente baja, como una muestra de la mala fe del oferente al
buscar la adjudicacion del contrato en condiciones desfavorables, para intentar la
reparacion de perjuicios producto del desequilibrio econémico del contrato que le
ocasiona la ejecucion de una oferta lesiva para sus propios intereses; y asi sea
por su propia culpa, hay un principio del derecho que indica que el Estado no se
puede enriquecer a costa del particular.

11
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Es por esto que corresponde a la Universidad, evitar que se presenten propuestas
en estas condiciones, y considera razonable para proteger un valor constitucional
superior como es el interés general, sacrificar un derecho fundamental como es el
derecho a la igualdad: a quienes por presentar una propuesta artificialmente baja
no se les permitira su derecho de participacion en el proceso, porque ponen en
riesgo los intereses del Estado cuando una vez adjudicado el contrato reclamen
desequilibrio econémico. En este escenario, los funcionarios de UNILLANOS
deben evitar poner en riesgo el proceso de seleccién, actuando bajo el principio de
buena fe previsto en el articulo 83 de la Constitucion Politica de Colombia,
estableciendo que los interesados deben presentar sus ofrecimientos por encima
del punto de no pérdida, para NO adjudicar a aquel que propone por debajo del
punto de no pérdida.

22. CESIONES Y SUBCONTRATISTAS

El Contratista no podra ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito de LA
UNIVERSIDAD, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la
aceptacion de la cesion. La cesion se efectuara de conformidad con lo establecido
en el Articulo 893 del Cédigo de Comercio, en concordancia con el articulo 41 de
la Ley 80 de 1993 que establecié “Los contratos estatales son "intuito personae”
y, €en consecuencia, una vez celebrados no podran cederse sin previa autorizacion
escrita de la entidad contratante”.

El Contratista solo podra subcontratar la ejecucion de trabajos que requieran de
personal y/o equipos especializados, requiriendo para ello la autorizacién previa y
expresa de LA UNIVERSIDAD, quien no adquirira relaciéon alguna con los
subcontratistas. El empleo de tales subcontratistas no relevara al contratista de las
responsabilidades que asume por las labores del servicio de vigilancia por las
demas obligaciones emanadas del contrato. LA UNIVERSIDAD podra exigir al
contratista la terminacién del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento
inmediato y directo de sus obligaciones. En el texto de las cesiones y de los
subcontratos se dejara constancia de que éstos se entienden celebrados dentro y
sin perjuicio de lo estipulado en este Pliego de Condiciones y en el Contrato.

12
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ANEXO N° 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y fecha

Sefores
UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Kilébmetro 12 via Puerto Lopez, Vereda Barcelona

REFERENCIA: Contratacion Superior al 10%. de la menor cuantia e inferior al 120
SMMLV N° de 20

El suscrito obrando en mi calidad de , €n nombre y representacion
de con domicilio en , debidamente autorizado por la Junta de
Socios (si es del caso), me permito presentar propuesta para participar en la Contratacion
No. de 20 , CUyO objeto es

El valor de la oferta es de pesos moneda corriente ($ ).

Asi mismo, declaro personalmente o en nombre de la firma que represento:

e Que en caso de ser favorecidos con la adjudicacion, suscribiré el contrato respectivo,
obligAndome a constituir las garantias correspondientes.

¢ Que he estudiado el Pliego de Condiciones de la presente Contratacion Directa, y sus
anexos aceptando integralmente los requisitos y condiciones en ellos contenidos, y que
acepto y entiendo el contenido de la invitacion.

¢ Que la informacién dada en los documentos y anexos incluidos en esta oferta garantiza
la veracidad de las informaciones y datos de la oferta.

¢ Que la vigencia de la propuesta es de noventa (90) dias calendario.

¢ No hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por
la Constitucién, la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias y complementarias, la Ley
1474 de 2011, que me impidan participar en la presente Contratacion y suscribir el
contrato.

Atentamente,

Nombre o0 Raz6n Social del Proponente:
NIT:

Nombre del Representante Legal:

C.C. N° de

Direccion:

Teléfonos:

Fax:

Ciudad:

FIRMA:
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