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DIVISION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION

Tematica a Tratar No. de Eventos | No. de Participantes Posibles fechas de Ejecucion en el afio 2013 Lugar Fuente Facilitadores
Gerencia del Servicio- Atencidn al Usuario 4 80 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion U de Caldas
Clima Laboral y sentido de pertenencia 2 60 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion SENA
Planeacion Estratégica 8 40 Primer semestre Sala de Juntas Dx Necesidades de Capacitacion Oficina de Planeacion
Ofimética 2 80 Primer y segundo semestre Sala de informatica Dx Necesidades de Capacitacion Facultad de Ciencias Basicas
Plataforma Estratégica y Normatividad . - -
. gica y 2 40 Primer semestre Sede Barcelona Dx Necesidades de Capacitacion Oficina de Planeacion
Institucional
Gobierno en Linea 60 70 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion Ministerio de TIC
MECI - SIG 1 30 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion SIG
Cédigo de Etica 2 70 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion Comité
Ley 734 de 2002, Codigo Unico Disciplinario 1 60 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion Control Disciplinario
Comunicacion Asertiva 2 80 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion
Saneamiento Ambiental para las areas de trabajo 1 30 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion
Redaccién y Comprension de Lectura 7 40 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion
Digitalizacién de documentos, cero papel
'g' . L. . papely 35 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion
eficiencia administrativa 2
Curso basico de internet 5 45 Primer y segundo semestre Sala de informatica Dx Necesidades de Capacitacion Facultad de Ciencias Basicas
Archivistica 6 90 Primer y segundo semestre Sede San Antonio Dx Necesidades de Capacitacion SENA
Conservacion de Documentos 2 35 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion SENA
Excel Avanzado 5 25 Primer y segundo semestre Sala de informética Dx Necesidades de Capacitacion Oficina de Planeacion
Auditorias de Gestion 1 30 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion
Formulacidn y evaluacién de proyectos -BPUNI 3 30 Primer y segundo semestre Sede Barcelona Dx Necesidades de Capacitacion ESAP
Indicadores de Gestién 1 35 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion
Liderazgo y toma de decisiones 2 30 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion
Contratacion Estatal 1 20 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion Oficina de Juridica
Neurolinglistica 1 30 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion Facultad de Ciencias Humanas
Retencion el la Fuente 1 25 Primer y segundo semestre Por definir Dx Necesidades de Capacitacion DIAN
L. . Auditorio Eduardo . N
Programa de Induccién 2 18 Primer y segundo semestre Carranza Objetivo Institucional Division de Serv. Admitivo
Programa de Reinduccién 1 Primer y segundo semestre oficinas Objetivo Institucional Divisién de Serv. Admitivo
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