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PARA: Doctor OSCAR DOMINGUEZ GONZALEZ, Rector
DE: P.G.l. Correspondencia y Archivo
ASUNTO: INFORME DE GESTION 2015

Muy comedidamente me permito presentar el INFORME DE GESTION, como P.G.I. de la
Oficina de Correspondencia y Archivo, correspondiente al afio 2015.

1. PLAN DE ACCION

En el Plan de Accion Institucional se establecieron las siguientes metas para el Proceso de Gestion
Documental.

Meta 1. Sistematizar el archivo central al 50% con el fin de facilitar la consulta de los
documentos

En el afio 2014 se llevd a cabo la clasificacion de 150 metros lineales de archivos dispuestos como
fondos acumulados, en el Archivo Central

El proceso de clasificacion de los expedientes dispuestos como fondos acumulados en el
ARCHIVO CENTRAL, se desarrollé con base en:

v’ Etapas de Desarrollo Institucional (EDI)

v/ Cuadros de Clasificacion Documental por cada Unidad Productora de Documentos
encontrada, los cuales contenian los niveles de fondos, (Universidad Tecnoldgica de los
Llanos Orientales y Universidad de los Llanos)

v’ Series y/o asuntos identificados, y éstos a su vez por vigencias.

En desarrollo de dicha Clasificacion se efectud:

v CAMBIO DE CAJAS: Se efectud el cambio de las cajas de archivo inactivo de cada una de
las Dependencia identificada, para un total de OCHOCIENTAS UN (801) cajas de Archivo
Inactivo cambiadas.

v ROTULACION PROVISIONAL: Se elaboraron rétulos provisionales para cada una de las
unidades de conservacion encontradas, cajas, carpetas, paquetes y tomos, con base en la
informacion contenida en los inventarios documentales de los expedientes ya clasificados,
y teniendo en cuenta Fondos, Dependencias, (Secciones y Subsecciones), y vigencias;
para un total de 801 rétulos para cajas y 7.049 rétulos para carpetas vy libros.



v INVENTARIOS DOCUMENTALES: Una vez realizada la clasificacion documental, se
efectud el levantamiento del Inventario documental de cada uno de los expedientes
dispuestos en las cajas de archivo inactivo, procurando la completa identificacion de la
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ubicacion y/o signatura topogréfica, dada en islas, lados, estantes, y bandejas.

Se entregaron impresos y en medio magnético (Archivo de Excel) los siguientes inventarios:

N° DEPENDENCIA N° REGISTROS
1 |RECTORIA 130
2 | CONTROL INTERNO 42
3 |OFICINA ASESORA DE PLANEACION 128
4 | SECRETARIA GENERAL 256
5 | OFICINA DE CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO 152
6 |OFICINA ASESORA JURIDICA 84
7 | VICERRECTORIA ACADEMICA 77
8 |[INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA 187
9 |FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS Y DE LA EDUCACION 45
10 |ESCUELA DE PEDAGOGIA Y BELLAS ARTES
11 |[FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS E INGENIERIA
12 |FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD 22
13 |FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y RECURSOS 20
NATURALES
14 |AGRONOMIA
15 | MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA
16 |INGENIERIA AGRONOMICA
17 |PROGRAMA D ECONOMIA 17
18 |[INSTITUTO DE EDUCACION ABIERTA Y A DISTANCIA 29
19 |OFICINA DE ADMISIONES, REGISTRO Y CONTROL 29
ACADEMICO
20 |DIVISION FINANCIERA 9
21 |SECCION DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD 299
22 | SECCION DE TESORERIA (NOMINAS) 240
23 | SECCION DE TESORERIA 1.228
24 | SECCION DE ALMACEN 589
25 |DIVISION DE SERVICIOS ADMIISTRATIVOS 137
26 |DIVISION SERVICIOS GENERALES 4
27 |HISTORIAS LABORALES 2.518
426
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N° DEPENDENCIA N° REGISTROS

29 PROGRAMA DE LICENCIATURA EN EDUCACION FISICA Y 16
DEPORTES

30 |HISTORICO 303

31 [SECCION DE ALMACEN (REVISAR PARA ELIMINAR) 57

32 [SECCION DE BIBLIOTECA (REVISAR PARA ELIMINAR) 2
TOTAL 7.108

Lo anterior para un total de 7.108 registros en 335 folios, contenidos en 2 legajos.

El Inventario de cada una de estas dependencias estd actualizado en Excell y disponible en los
equipos de computo de la Oficina de Correspondencia y Archivo; lo cual facilita la basqueda de
informacion y documentos en el Archivo Central, logrando asi 100% de la meta de Sistematizar el
archivo central con el fin de facilitar la consulta de los documentos.

Meta 2. Implementar aplicativo para el control de la documentacién con los equipos
necesarios.

Desde el afio 2014 se realizd la instalacién y parametrizacion de la herramienta de Gestion
Documental ORFEO, la cual incluye los siguientes mdédulos:

Autenticacién en el Sistema de Gestion Documental ORFEO por base de datos
Radicacion de entrada

Impresién de etiquetas y digitalizacién de imagenes en PDF

Médulo General - Usuario Final (Historial de notas, observaciones y comentarios en los
documentos digitales, gestién del documento)

¢ Radicacion de Salida

e Consultas (blsquedas basica, por histérico, por expedientes)

e Administracion

e Modificacion

e Archivo

e Estadisticas y reportes

Con el disefio de este APLICATIVO PARA EL MANEJO DE LA CORRESPONDENCIA EXTERNA
en ORFEO, se alcanz6 un 70% de avance de la meta, quedando pendiente un 30%
correspondiente a la dotacion de equipos.

En la actualidad con la ejecucion del Proyecto de Adecuacion y Dotacidn del Archivo Central, se
tiene previsto dotar la Oficina de Correspondencia y Archivo, con los equipos necesarios (Servidor,
Scanner, Impresora, entre otros) para poder implementar el aplicativo ORFEO vy llegar al 100% de
la meta. Por estos dias este tema se encuentra en estudios previos.
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Meta 3. Adecuar al 50% las instalaciones locativas del Archivo Central

En el Banco de Proyectos de la Oficina de Planeacion, se radicé el proyecto VIARE 88-2404-2014,
de Adecuacion y Dotacion del Archivo Central por $218 millones aproximadamente, con el fin de
solucionar:

a. Provisionalmente la capacidad de recepcion de transferencias documentales y por ende el
indicador.

b. Dotar de los equipos y elementos necesarios para adelantar una efectiva gestion
documental.

Este proyecto fue presentado en el afio 2014 ante el Consejo Superior Universitario, el cual fue
aprobado como consta en la Resolucion Superior 001 de 2015, numeral 7, por $218.037.800, para
ejecutar con Recursos CREE.

A la fecha la obra de Adecuacién fue adjudicada mediante Contrato 1793 del 12 de noviembre de
2015, a la firma Union Temporal Archivo Unillanos 2015, con aprobacion de pdlizas del 17 de
noviembre de 2015. Se tiene previsto ejecutar la adecuacion de las Instalaciones locativas del
Archivo Central en un plazo de dos (2) meses, logrando asi llegar al 100% de la meta.

2. INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

La P.G.I de Correspondencia y Archivo, en ejercicio de revisién y actualizacion del Proceso de
Gestion Documental en marco de la nueva normatividad, en especial el Decreto 2609 de 2012 y
Ley 1712 de 2014 de Transparencia, entre otras y con el &nimo de proyectar el proceso frente a los
nuevos retos que la tecnologia y la modernidad requiere. Elabor6 el P.G.D. institucional, tomando
como base el Manual de implementacion de una programa de Gestion Documental — P.G.D.,
producido por el Archivo General de la Nacién, asi como un diagnéstico basado en diferentes
fuentes: Informe de Visita del AGN, PINAR, Plan de Mejoramiento Contraloria Departamental,
Informe de Visita a Archivos de Gestion, Diagnéstico Integral de Archivos.

Con base en lo anterior, se hizo un analisis de riesgos matriz DOFA y se establecié un Plan de
Accién con el propoésito de mitigarlos en cuanto a tiempo y recursos.

Dichas herramientas archivisticas, dan cuenta de la situacién actual del Proceso de Gestion
Documental y la situacién de los Archivos Institucionales en general. Se analiz6 desde la éptica de
los requerimientos normativos y tecnolégicos y se plantean las tareas a emprender con miras a
proyectar un proceso moderno, acorde a las exigencias del entorno en busqueda de la calidad,
procurando la satisfaccién de los usuarios.

» Cuadros de Clasificacion: Los cuadros de Clasificacion junto con las Tablas de Retencién
Documental, estan en el Archivo General de la Nacion, en espera del AVAL por parte del
A.G.N., para implementarse en 2016.

» Tabla de Retencién Documental: Junto con los cuadros de Clasificacién, se enviaron al
Archivo General de la Nacion y estan a la espera del AVAL por parte del A.G.N., para
implementarse en 2016.



» Programa de Gestion Documental
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P.G.D.: Revisado y actualizado acorde a la
normatividad vigente, en espera de Revisién y Aprobacién por parte del Comité Interno de

Archivo, para iniciar su ejecucion en 2016.

> Plan Institucion de Archivos PINAR: Elaborado, revisado y aprobado por parte del
Comité Interno de Archivo, acorde a los lineamientos del Archivo General de la Nacion.

> Inventario Documental: El Formato Unico de Inventario Documental que para tal fin esta
establecido en la Universidad de los Llanos, acoge los lineamientos del Archivo General
de la Nacién y se encuentra publicado en la pag. del SIG FO-GDO-04.
Dependencia responde por el Inventario Documental de la dependencia a su cargo. La
Oficina de Archivo y Correspondencia asesora su correcto diligenciamiento.

Dentro de las tareas del P.G.D., para iniciar en 2016 se encuentra la construccion de:

e Un modelo de requisitos para la gestién de documentos electrénicos.
e Los bancos terminolégicos

e Tablas de Control de Acceso
¢ Revision del mapa de procesos y flujos documentales.

Estos instrumentos archivisticos se revisaron y aprobaron en Comité Interno de Archivo y por ende
se publicaron en la pagina Web de la Institucion y deberan revisarse y actualizarse periédicamente.

3. ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL:

Mediante Oficio N°2-2014-7500 del 29 de diciembre de 2014, la Subdirectora de Gestion del
Patrimonio Documental del AGN emiti6é respuesta a la solicitud de evaluacién presentada por la

Universidad de los Llanos, formulando observaciones y efectuando la devolucion de los

documentos para los respectivos ajustes.
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SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS.

PROCEDIMIENTOS

3030002.63

Actas de Grado
- Consecutivo de Actas por programa
Acta individual por egresado

Oighalizar con fines archivisticos. €1 soporte fisko se conserva

3030003
30300-03.02

ACUERDOS.

Acuerdos de Consejo Académico
- Indice
Acverdos

05, previo estudio técnico. €1 soporte
e, toda vez que registran la toma de
wirténdose en fuente de informacion

30300-03.08

3030010
30300-10.01

Acuerdos de Consejo Superior
Indice
Acverdos

| cALENDARIOS

Se elminan porque oo sustentan 13 gestion, y porque 13
informacion se consolida en Las Actas de Consefo Electoral

Sa ebminan POrqUE 1010 SURtentan 13 gestion, y POTGUE ¢l Original &3
responsabllidad de la Oficina de Admisiones, Registros y control
Académico.

Firmas responsables:

Secretario General

Cada Jefe de
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De acuerdo a lo anterior, el Comité Interno de Archivo determind enviar nuevamente a las
diferentes dependencias, por lo que se procedié a revisar, evaluar, sustentar y corregir cada uno
de los requerimientos, obteniendo las Tablas de Retenciéon Documental y sus respectivos anexos
debidamente ajustados. Las Tablas de Retencion Documental fueron ajustadas y actualizadas
las diferentes dependencias y avaladas por el Representante Legal de la Universidad de los
Llanos, mediante Resolucion Rectoral N°2202 del 29 de julio de 2015. Una vez las T.R.D. fueron
ajustadas nuevamente se revisaron y aprobaron por parte del Comité Interno de Archivo celebrado
el dia 10 del mes de septiembre de 2015, mediante Acta N°04 del 2015.

Ajustadas y aprobadas las T.R.D. de la Unillanos, éstas se enviaron nuevamente al Archivo
General de la Nacién para su respectiva revision y convalidacién con radicado 1361 del 01 de
octubre de 2015. En este punto se debe esperar la respuesta del A.G.N. Para el afio 2016 y tan
pronto llegue su aval, se deberan socializar e implementar las nuevas Tablas de Retencion
Documental, para su aplicacion.

4. TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL:

En mayo de 2013, la Universidad de los Llanos suscribié el Contrato 1363 de 2013 con la firma
SERARPRO, con el objeto de elaborar las Tablas de Valoracion Documental. Este contrato se
ejecuto al 100%, las T.V.D. se enviaron al Archivo General de la Nacion para su respectivo estudio
y fueron recibidas por el A.G.N. con radicado 12013.4907 del 04 de octubre de 2013.

En atencién a lo preceptuado en el Articulo 10, literal e del Acuerdo 004 del 15 de marzo de 2013
y teniendo en cuenta que el Archivo General de la Nacién tenia un plazo de 90 dias para
pronunciarse y NO lo hizo, la Universidad de los Llanos mediante Resolucién 0227 del 29 de enero
de 2014 adopt6 e implementé las Tablas de Valoracion Documental. En virtud a que el Contrato
1363 de 2013 se ejecutd al 100% ya que consistia en la elaboracién de las T.V.D., las cuales
efectivamente se elaboraron y enviaron al A.G.N., dicho contrato se liquidé.

Este afio, con fecha 05 de mayo de 2015 (aproximadamente dos afios después) el A.G.N. se
pronuncia frente a las T.V.D., solicitando la aplicacion de varias normas que han surgido
posteriormente a la elaboracion y envio de las T.V.D., como es el caso de la Circular Externa 003
de 2015 que ahora el Archivo General de la Nacion solicita aplicar.

Por lo anterior y considerando que la Universidad debe dar cumplimiento a estas observaciones
presentadas por parte del Archivo General de la Nacion, es necesario adelantar las acciones
necesarias que conlleven a obtener el Aval del A.G.N. para las Tablas de Valoracion Documental
de la Universidad de los Llanos; para ello, se adjunta propuesta de mejoramiento, con el animo de
aplicar dicho correctivo, subsanar las fallas y dejar totalmente organizado el Archivo Central.

En todo caso, es necesario advertir a futuro que dentro de la normatividad emitida por el A.G.N.,
posterior a la elaboraciéon de las T.V.D. surgieron entre otras el Acuerdo 08 del 31 de octubre de
2014, que en su Articulo 11 indica incluir en este tipo de contratos una clausula para que el
contratista responda por la calidad de los servicios contratados hasta (3) afios después de la
liquidacién del contrato y debera tenerse en cuenta en los contratos de archivos.
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5. PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL:

> RECIBO Y ENVIO DE COMUNICACIONES OFICIALES EXTERNAS:

En la actualidad este tema se maneja muy manualmente con una Base de Datos en
Access, ubicada en la Ventanilla Unica, se estd buscando modernizar con la
implementacion de la plataforma en ORFEO, y para ello se esta a la espera de los

equipos.

> ORGANIZACION DE ARCHIVOS:

El principal objetivo en este procedimiento es que los Archivos de Gestion del aplicacion
a la Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000) y a la Tabla de Retencion Documental
vigente para la Gestion Documental; en procura de ello y con el apoyo de CLARA INES
RUIZ (Tecnéloga en Gestion Documental egresada del SENA), semestralmente se ha
venido haciendo visita a los archivos de gestion, en dichas visitas se hace
acompafiamiento, asesoria y seguimiento a los funcionarios que apoyan la labor
archivistica en los archivos de gestion.

Acorde a ello, semestralmente se emite una Circular y se realizan las respectivas visitas.

De la visita programada entre los meses de marzo y junio de 2015, se obtuvo el siguiente
resultado: De 60 dependencias visitadas, se pudo evidenciar que 34 dependencias, que
representan el 57%, cumplieron con la organizacién de los archivos de gestion y vienen
aplicando su T.R.D., en tanto que 26 de ellas, equivalentes al 43% no cumplen los
parametros establecidos por la normatividad archivistica, por lo cual se les programod
visita de seguimiento para la acciéon de mejora, en algunos casos se obtuvo respuesta
positiva, en tanto que en otros no se tuvo ningun avance. El informe de estas visitas se
envié a la Oficina de Control Interno, para su conocimiento y fines pertinentes.

Adicionalmente se establecié un enlace con el SENA y se consiguidé el apoyo de los
estudiantes de Tecnologia en Gestion Documental, en el Primer Periodo Académico de
2015, hubo la colaboracién de 27 practicantes y para el Segundo Semestre de 2015, de
20 practicantes, quienes han apoyado el tema de Gestiébn Documental en las diferentes
dependencias, ayudando en: foliacién, organizacion, rotulacién, elaboracién de
inventarios, entre otros.

» TRANSFERENCIAS Y ELIMINACION DOCUMENTAL:

Este tema se trat6 en Comité Interno de Archivo, quienes considerando la falta de
capacidad del Archivo Central para recibir transferencias y que se esta gestionando el
proyecto de Adecuacion del Archivo Central, decidieron aplazar para el proximo afio
2016, una vez se haya ejecutado dicha adecuacion y se tenga mayor capacidad de
recepcién documental.
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6. CAPACITACION EN GESTION DOCUMENTAL:

En procura de mejorar la condicibn de nuestros archivos, buscando sensibilizar al
personal sobre la importancia del buen manejo documental, ya que los Archivos son
testimonio de los hechos y de las obras, que contribuyen a la eficiencia y eficacia del
Estado en el servicio al ciudadano: se elabor6 el PROGRAMA DE CAPACITACION 2015,
incorporado al Plan Institucional de Capacitacién P.I.C. Se contd con el apoyo del SENA
para el curso “ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION, del 17 de abril al 12 de
junio de 2015, para 40 personas, dirigido a Secretarias, asistentes administrativos y
profesionales de las diferentes dependencias (Archivos de Gestion), el cual se llevo a
cabo en la Sala de Sistemas de la F.C.B.l. de la sede San Antonio, quienes al final del
curso recibieron certificacion de 40 Horas.

Igualmente, considerando la importancia de este tema, y con el apoyo del Dr. Agustin
Géngora, PHD se incluyd en el P.I.C., la conferencia “SANEAMIENTO AMBIENTAL EN
LAS AREAS DE TRABAJO CON ARCHIVOS’, pues aunque no existe un programa de
saneamiento ambiental y control de plagas, es una manera de avanzar capacitando al
personal en el control de plagas, cuidando y protegiendo los archivos institucionales. En
esta oportunidad, se llevé a cabo el dia 21 de octubre de 2015, en la Sede Barcelona,
contando con la participacion total de 25 personas de diferentes dependencias.

Para el afio 2016 es necesario incluir en el Plan Institucional de Capacitacion PIC, una
capacitacion puntual sobre la Politica de Gestion Documental Institucional, que involucre
los Jefes de Dependencia, con el &nimo de crear una cultura institucional de valoracion,
estima, proteccion y conciencia efectiva con respecto a la necesidad de proteger la
historia y el patrimonio documental de la Universidad de los Llanos.

7. LIMPIEZA Y FUMIGACION TECNICA DE ARCHIVOS DE GESTION Y ARCHIVO
CENTRAL

Teniendo en cuenta la necesidad apremiante de continuar con la limpieza y desinfeccion
de los Archivos, iniciada en 2013 y considerando que se deben implementar jornadas de
desinfeccion ambiental y fumigacién, para evitar la propagacion de plagas, insectos,
hongos y roedores, que atacan los archivos y en muchas ocasiones destruyen los
documentos; se solicitdé a la Vicerrectoria de Recursos Universitarios la contratacion del
servicio fumigacién en espacios con archivos, y hacerlas por lo menos una vez en el
semestre. Para este semestre se contraté el servicio de fumigacién contra Roedores,
Comején y Murciélagos con SANDRA CONSUELO ROMERO, beneficiando con este
servicio los Archivos de Biblioteca, Archivo Central, Division de Servicios Administrativos y
los ubicados en el Edificio Administrativo.
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» Registro fotografico de algunos archivos atacados por comején:

» Registro fotografico de fumigacion en algunas dependencias con presencia de
Comején

8. TRAMITES UNILLANOS ANTE EL SUIT:

En cabeza del P.G.I. de la Oficina de Correspondencia y Archivo esta la Administracion de
Tramites Unillanos publicados en el portal SUIT, para lo cual se cuenta con el
acomparfamiento de la Funcion Publica.

En virtud de los cambios de personal en la Oficina de Planeacion, tanto del Jefe como del
Profesional de Apoyo para el tema de tramites, se actualiz6 la clave de USUARIO
SUPERIOR (Representante de la Alta Gerencia), pasando de la Dra. Mabel Yasmine
Garcia al actual Jefe de Planeacion Claudio Javier Criollo.
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En 2015, con la asesoria del D.A.F.P. y gracias el apoyo de la profesional Gloria Inés
Herrera Sarmiento, fue posible inscribir 9 trdmites en la plataforma SUIT, y enviar otros 2
tramites, los cuales estan en estudio por parte de la Funcion Publica para ser avalados e
incluidos dentro de los inscritos.

En el afio 2014 se identificaron 28 tramites que son los siguientes:

LISTADO DE TRAMITES
NOMBRE DEL TRAMITE

Realizado por la
entidad

Matricula cursos de idiomas (Institutos, Academias) X
Solicitud de transferencias
Inscripciones pregrados
Matricula admitidos
Reingresos
Renovacion de matriculas (Matricula estudiantes
antiglios)
Inscripcién posgrados
Matricula posgrados
Constancia de estudios
Certificado de notas (Sabana de notas)
Duplicados carnet
Duplicados actas de grado
Duplicados diplomas
Grados pregrados
Grados posgrados
Matriculas a cursos de educacién no formal
Solicitud de homologacidn
Solicitud de contenidos programaticos
Solicitud de reembolso o devoluciones de dinero
Cancelaciéon matriculas
Solicitud de aplazamiento de semestre
Adicion y cancelacién de materias
Solicitud de movilidad académica
Auxilio alimentario estudiantil
Alquiler de salas institucionales
OTROS
26 | Cancelacion del semestre
27 | Reserva del valor de la matricula
28 | Reintegro X
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Con respecto a la lista de los 28 tramites identificados para la Universidad es necesario
resaltar lo siguiente:

1.El tramite 1 y el 16, en el caso de la Universidad corresponden al mismo cédigo
6610, que son: Matricula a Curso de Idiomas y Matricula a Cursos de
Educacion No formal; razén por lo cual no seria posible montar un tramite
diferente cuando los codigos son de comportamiento similar.

2. El trdmite 5 Reingresos, no esta marcado con X, pues en la Universidad se llama Reintegro
(tramite 28)

3.En la lista de tramites el tramite 12 Duplicados de Actas de Grado y el tramite 13.
Duplicados de Diplomas, corresponden a un solo trAmite en la Universidad,
codigo 24067 Duplicaciones de diplomas y actas en instituciones de
educacién superior.

4. En la lista de tramites, aparece el tramite 14. Grados de pregrados y el 15 Grados
de Posgrados, y en la inscripcién ante el SUIT es un solo tramite cédigo 14188
Grado de Pregrado y Posgrado.

5. El trdmite 20 Cancelacién de Matriculas, no esta marcado con X, pues en la
Universidad se llama Cancelacion de Semestre (tradmite 26).

6. El tramite 24 Auxilio alimentario estudiantil, a la fecha no se observa el formato del
SUIT para generarlo como tramite nuevo.

7.El tramite 25 Alquiler de Salas Institucionales se relaciond, con el animo de abrir la
posibilidad de alquilar los espacios fisicos, sin embargo se tiene la dificultad de
juridica, pues seria necesario reglamentar al respecto.

Asi las cosas, en realidad la lista de 28 se convertiria en 26 trdmites identificados para la
Universidad y teniendo en cuenta las consideraciones anteriores, se tienen inscritos 21 en
la plataforma de la pagina www.suit.gov.co, los cuales representan un 80,7%. A medida
gue ellos den instrucciones se podra continuar avanzando en la inscripcion de los
mismos.

Los tramites inscritos son:

. FECHA DE
NUMERO REGISTRO NOMBRE

24252 15/05/2015 | Registro de asignaturas

15434 25/03/2014 | Carnetizacidn

14188 14/05/2015 | Grado de pregrado y posgrado

Matricula aspirantes admitidos a programas

5211 30/04/2015 | de pregrado
6610 26/05/2015 | Matricula a cursos de idiomas
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. FECHA DE
NUMERO REGISTRO NOMBRE
28876 23/09/2015 | Certificado de notas
Inscripcidn aspirantes a programas de
9416 20/01/2014 | posgrados
5107 14/05/2015 | Transferencia de estudiantes de pregrado
Inscripcidn aspirantes a programas de
6747 30/04/2015 | pregrados
8617 14/05/2015 | Renovacién de matricula de estudiantes
28760 21/09/2015 | Certificados y constancias de estudios
14187 07/02/2014 | Reingreso a un programa académico
Matricula aspirantes admitidos a programas
7214 20/05/2014 | de posgrado
15078 14/05/2015 | Cancelacién de la matricula académica
Duplicaciones de diplomas y actas en
24067 11/05/2015 | instituciones de educacion superior
15666 02/04/2014 | Contenido del programa académico
Los tramites en revisién son:
Numero Fecha de Registro Nombre
29564 13/10/2015 | Aplazamiento del semestre
29651 15/10/2015 | Movilidad académica

Aprovecho para expresar sincero sentimiento de gratitud por su apoyo y colaboracién.

Cordial Saludo,

LUZ SAIDA ARIAS MENA
ISAM.
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