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RESQLUCIONRECTQRAL No d 6*

Por !a cual g fhctan normas para el prestamo bablwgréhco en tas Blblmtecas v Ce:ntreé de
Dacmnentaelén del Statema de Bthimtecas de hUnwermdad de tog lens
S

LLRIﬂCTOR ])E LA UNIVERSIDAD DE LOS I..LANOS

Im usu de sus atnbumunes legales'y reglamentsrias, especidlmente fag canfendas por laLey 30

A

"de 1992 el Acuerdn GZ‘? de 2900 ¥,

CON&IDERANDO

l

~Qme el Sisterna de Bihha‘lecas de }a Unwermdad dé loy Llanos t:ene como ﬁmcn‘m‘ apayar las :
: labares; académicas a través del acceso alainformacién. -

-l—

' :__ Jne ge raqmere estab{scer iaq nommas o reglmnentos para el aceeso 2 la mfulmamén el

préstamo- de material b:bhografwo y la ﬂjamén de multas de ias Blblmtecas y Centros de-_' .

o Docamentamén

Que con e‘l mgreso de los eniims de Documentaclén al Sistema de. Btblmteeas se hae o
ueeasmo laamphamény ceber’eura d:alraglament@ aestas dapendancias R S

Que par el m,anto de las: sancmnes se ha observado el mcumplumenta de lag normas de -

‘ - cireulacion préstamo por. parte de los usuarios de tas Bxbhotecas y Centras de\
: Docummtamén con el detenom ade Ias serwcms oﬁ‘ec:dns B

- Que ei Directer del Slstema de: Blbhotecas revigaido Ius procesos de préstamo dematenales -
- bibliegrifices y los contenidos d¢l reglamento existente, considera importante. a}gunns cambios,

para la facilitacién y manejo, por lo tanto presenta una propuesta de modlﬂcaclén ala

v
In

RESUELVE

3 ARTICULO 1 hstabiecer las normas - para el préstamo del matenal btbhogrﬁfma ¥y
- documental ¥ la. apiwa.cxén degmultas en las Bnbimtacas y Centms de Ducumentacién dﬂl,.“

Q;stema de Bibhotacas asi:

NORMAS DE PRESTAMO

.‘ o ;
!

‘Tiener: como obgatwa Tegular ‘el uso de las colecciones btbhagréﬁcas dlspombles en las
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7 . Bl servicio de préstamo se efreee para mdos ios usaarms de las Bibliotecas y Centras de
: Z)ocnmantamén, estudiantos, pr nfasvres, empleados UBUATION eXternos e mvestlgadores que
demuestren su condicién. Segun lo deteimmado en estd reselnmén

" '{-'-Amicuwd  TIPO DE msrmos ‘* AR

Interno: ‘Es ol servicic qme se oftecs 2 los usuarios para ia consultﬁ en las diferentes

salas de las Bibhotecas i Centros de Domnnentamén de /tadas las colecc:anes

~Le\mstentes

I

. Exsternn Es el servicio. medtante el cual las usum‘ios vmculadns directamente eon. Ia |
 Universidad de los Llanos, hacen uso del material fuera de las mstalacwﬂes e Ias

. Btbhoﬁecas y Centros Ele Dncumsntamén L -

ARTICM 5 REQUISITDS PA’RA EL PRESTAMO

&

b.

Para el pres'tamo interno. Ios usuarios deben prasentar el camé de la Unwers;da:d alns
empleados respnnaahlea de las colecciones. .
Para el servicio externio los usnarios tienen que presentar el carné achxahzada que los

.agredite como estudiantes, empleados o profesores no éstar sanewnaﬁes ¥ hacer el -

préstamo pe:rsaﬂahn ente, !

_Los usnaries -externos pueden ‘consultar mtemamente el material blblmgnifien v .

retirarlo. con’ p:éstamu mterbihhotecmo como, persnna _[uridxca seglin - cemremos
espet:iﬁcos :

L

Para&grafn En caso de psrder el carné de la Universidad se debe dar aviso mmedmto y

© presentar 1a correspondiente denuncia, de io contrarm el tltular se hace responsaiﬂe delusoque |
- B camé se hagapar extraﬁcs : ‘

' ARTLGUw-ﬂCANTH)ADDBMATERIAL?"-'.‘ R

n) Los usum‘ms vmculadm ala Umversudad de los Llanns pneden tomar en cahdad de

k) Los ussarios vinculades a la Universidad de los Lianos pueden tomar en- cahdad de :

" €) Los usuarios vinculados a la Universidad de los Llanos pueden tomar onr cahdad de

préstamo, simiiltaneamente, hasta tres (3) libros.
prestamo, simultaneameyte, hasta dos (2) videos.

préstame sunulténeamenie hasta dos (2) egemplares de las Remtas.

. HolaNo.2. - -

S



d) Un umario nu;mede pedlr en préstamn sxmulténeamente doz o mﬁs matenales de xgual o
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titulo, autor o edicién. -

£) Un usnario no puede pedirien préstamo’ s;multaneamente matenal blblmgréﬁco demas

. deuna blbiloteca 0 centra de docum entaclon -

ARTICULO 7. TIEMPO nn-m"a“-:smmo EXTERNO:

A.RTICUID 8 PRESTAMO INTERNO

Los tibros: Tres (3) dias hahﬂeg y una renovacion, para estudlantes v ernpieadus, diez -
(10) dias calendsdrio sin It‘»IIUVdLIﬁIl\ para prafesores :

Videos: Dos (2) dias hisbiles para estudiantes y em;:leadds cineo {5) para profeseres.

(Solo se pueden refirar en préﬁtamo las coplas)

.- Publicaciones serjadas: Se aplica el mismo twmpe que parala colecc:ﬁn de reservade

3 p.m. hasta {as 10 a.m. del dia sigujente. - b
Tesis: Dos {2) dias para estndmmes ¥y empleados, s:empre que la ﬁmultad y el autorﬂ :
hayan. antorizado. < -
Coleccion de reserva: Los hbros de reserva s& prestan de 3 pm a 10 am. del dla
mguiaﬂte

Un misme ususric no puads delI‘ en prést.amo extemo documentus de mis {?]B una '

. coleceron.
- Los: mateﬁales de penbdmos no'se prestan

e

.

Los: matenales de la celeccion de reierenma? reserva, coleccmnes especlales (fondaa '

- discos compactos, casettes. ) no son material de préstamo extemo

Las tesis se pueden conﬁultar més no reproducir. S
Un mismo usuaric no pﬂede pedir en préstamo mwterno documentas de m4s de una
coleccidn.

Periddicos: Snlamenfe pam cansulta mtemay iotocupia en las Bibhatecas y Centros de

Docnm entamén

ARTICULO 3. Rﬂ:mRmnEL MATERIAL:

Lareserva de matenal que 8e encnentra préstado se de:be ha.cer en el médulu de cumtl:acléu
prestamu 3

s



PARAGRAFO 1° Las multas; v sanciones egtablecxdas en ios literales antenores serén

. pubhcamﬁn en cartelera. -
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ARTIQULO 10. RENOVACIQN DEL P‘RESTAMO

El tiempo de prestama extemo puecle ser renovaﬂo hasta par. una vez - contmua, s;empre y

f:uanda el matenal no 50 enwentre resmado por olros. usumas

mnmo 11, mvowcmmgmxmﬂm:

a. Coleccitn gnnerai "Ioda davolumén ‘debs hacarse en las Biblictecas v Centros derl
Documentacién, en la fechay horadel vencimiento respectivo. La no devolucion del matenal _

‘ocasionia una multa per dia de nmra, equwalente al cinco por czento (5%) del. salarm mimmo
legal diaric wgente : ‘

b. Cniecaonas de reserva ¥y cnlepcmnes especiales: Para los mztenaies de lag colecciones de - .

Reserva o Especiales; per item, el 5% del salario minimo legal diario vigente per hora del -

retraso, considerando para el efecto sélo las horas de servicio de la respectiva bibliotecao |

_eentro de doenmentacién y fintcamente durante los dias hdbiles, cantadna apamr de Iahara .
3 ﬁ,}ada parala devoiuclén del maienal :

c. Préstamo mterhlhhotecarm El 10% del salano minimo legal dmno wgente porcadaliem. o
y por cada dia de retraso, hasta por 30 dias, sin perjuicio de las miltas o sanciones que le
imponga la biblioteca prestadora Fa caso de pérdida del material prestado a ofra o por ofra -

~ entidad, el usario reapnnsable debera pagar o restituir a la entidad prestadara el matemai -

perdulo

“

B d En 128 blbiwtecas y (,entras de Dacumentacién, que exista ei servicio de ropero, pagarﬂ el |
valor de $5.000 quien extravie ta ficha que se le suministre para el reclameo de los elementos -
_perzopales. Los rapems son para ugo excluswo de los usuarios que estén consultande las
l'h;hhatecas : .

e. Todo usuario que rehre wmaterizles btblmgréilcas de las b;bhotecas ¥ centros de

_‘documentacion, sin la debida autorizacién de préstamo dommlhmo se le smpendeﬁi el |
: :ervmm por w peﬁuda de tres meses calendsno ' : : '

- Se hace la notificarion penfxdlcamente de la multa y de la suspensién del semcw, el cual sef'

reantda ung vez el usuario pague batotalidad de Ia muita y devue}va el material prestado

aplicadas por sl jefe del Sistema de Blblmtecas, para lo que se sacara ui comumcado y il




'

o e costs ibuyan al i‘aﬂalemm leﬂtﬁ de- las bxbhotecas ¥ centros de Invesngaclén

ﬁ regtamentns mstitnmonaies o
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ﬁmcmnarm eneargaﬂo de I‘amhtm el préstame

o _'P&R&GRAFG 2, Teda multa nnpuesta por ol sttema. de Blbhotecas dé la Universidad de
‘Ios Lisnos, deberd ser cancelada en la eficina de tesareria yel reclba expedldo entnegada al

. P&RAGRAFO 3°, Los aras ret'mdadas por conceptos de mnltas deberan utilizarse

exclamvam ente ¢n la compra de matenal bibliegrifico, insumos y henammntas tecnoldgicas, .

-

: ARTICULO 13- I’ERDIBA BE MATERIAL Y REPOSICION

: ’L’ Toda asnario e respunsable pur la pérdida.o determro del matenal queretu-e mie . o

estos mrateriales no sean restiiuidos, se suspenderd el servicio de préstanzo.

. h Quien perdiere matena]es retirados en préstamo, debe reponerlos con ofros e;;ampiares

- de Lguales caratteristicas a sugerenma de la lista swministrada por las B:bhateeas B

- M{TICELLO 12, PALY. SAL“:OS Tramite para cerhﬁcar ‘que ‘el usuario no tiene deuds
.. pendiente con ja Biblioieca. Sk expide para grade, cancelacién de semestre, reingreso,
- calificaciones, entrega de liquidacién de matricula, retiro temporal o definitivo de la
- Universidad por parte: del sstudiante, profesor o empleado, para jubilacion, affo sabétlco
 omisidn de astudm, hquld@mén de Geaantias y utras segn dlspaswlﬂnes mstlmcmnaies

Centros de Documentacion mas la mulla o«.asmnada. En mngﬁn caso. §¢ ree;ben‘ 3

: coiecmanes o antangdas
¢. En caso de remcldencla, ge Ie suspenderé ei servicm de présiamo domwﬂaano por lm
- semestre calendario.
4. En caso de no ballar. 8l matenal blbitogréhco on el COMISITIO, deben‘t davoivar otro

titulo de igual o mayor vaior c.uyo tema o caracteristmas serdn fi_]&d&s por el Smtemade :

Bﬂ:«hatecas

ARIILULG 14 OTRAb bANLlON]LS.

~
B

sin autorizacién previa se someteré, a ios

Bl nsuario que se e compmebemutliamén o daftos fisicos da} hbro material documental o
~ dafio en los equipos y enseres de la biblioteca, deberﬁ cancetar ¢l valor correspondiente a 14
reparacién o reposicién -del mismo, s¢ informard a la respectiva facultad y se someterd & io

: ncedmwntns disciplinarios establecldas en los regiamentos y estatutos de la Universidsd,

- El nsuario- que sea smprendldo retn'ando matena] de las colecciones exlstentes eni hB&bliateca" | \
ecedlmwmus digcii lmanns cantam;plaﬂm en log




Dasa en Villavicencio a los,

: @ﬁ% o : w;mmmu DELOS LLANOS |
%,;;:/ . RESDLHCIOH RECTORAL No (I 5 337 =

'Hoja Ka.6 -
oS nsnarmq iis la Universidad de  fos Llianos que hagan mal uso {ﬁwilada de libros, dafto de
 VidgUs, CD, diskéits) de los uateriaies bibliograficos, de los equipos, muebles'y oiros dafios -

. e atecten la integridad v el buen funcionamiento de las Bibliotecas y Centros. de
F)cmlmenzacmn o incuimplan con ias normas de urbanidad dentro de las instalaciones de las .
bibliotecas y centros d docudirentacion Ie serd suspendido el préstamo adomicilie por seis (6)

- meses calendario e igualmente s, mformara de este hecho a ia reSpectwaFacultad 0 Programa
. Au..uiémwe S S ! ‘

. AR'H{‘ULG 15-\{- La pre‘seﬁte"&fésoiu'cién rige a partir de la fechs de su expedipién' y dernga
- _ las disposiciones qu I2 sean contrarias, paiti.cu}a:mente la Res_oiucién 0253 de 2004. :

- COMUNIQUESE Y CUMPLASE

o




