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RESOLUCION RECTORAL No. DE 2014

“Por medio de la cual se crea el Comité Interno de Archiva de la Universidad de las Lianos”

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANGCS
En uso de las facultades legales vy reglamentarias, especialmente fas conferidas por la Ley 30 de 1992 v
el Acuerdo Supericr N° 004 de 2009, y

CONSIDERANDOQ

Que mediante ta Resolucion N° 3421 de 1993 se cre¢ el Comité de Archivos de la Universidad de los
Llanos.

Que mediante Resclucion No, 1758 de 2001, se modifico la composicion del Comité de Archivos de la
Universidad y le asigné funciones

Que la Ley 594 de 2000, Ley General de Archivos, establece en el Aniculo 12 que la Administracién
Piblica serd responsable de la gestidn de documentos y de |a administracion de sus archivos

Que en cumpirmento de la normatividad archivistica vigente y con el fin de una acertada Gestion
Documental, se debe crear el Comité Interne de Archive de a2 Universidad de los Llanos, en observancia
de Ia nueva denominacion, actualizando las funciones v la composicion de los integrantes.

Que en mérito de o expuesto,

RESUELVE

ARTICULO 1°, CREAR el Comité Intarno de Archivo en la Universidad de los Llanos como asesor en
materia archivistica y de gestion documental de ta alta direccién, responsable de definir las noliticas, los
programas de trabajo y los planes relativos a la funcién archivistica institucional, de canformidad con la
Ley 594 de 2000 y demas normas reglamentarias

ARTICULO 2°. ESTABLECER que el Comite Interno de Archivo de la Universidad de los Llanos estara
conformade de la siguiente forma

1 El Secretario Genreral, quien io presidira;

2. El Profesional de Gestion Institucional de la Oficina de Correspondencia y archivo, quien actuara como
secretario técnico.

3. Bl Asesor de la Oficina Juridica;
3. El Asesor de la Oficina de Planeacion,
4 Eljefe de la Oficina de Sistemas;

5. El Coordinader del Sistema Integrado de Gestian (S1G);
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€. El Jefe de la Oficina de Control Interno, quien tendra voz pero no volo,

PARAGRAFO UNO: En caso de que el Secretaric General no pueda asistir, serd el Asesor Juridico
quien presidira la sesidn.

PARAGRAFO DOS: Podrzn asistir come Invitados. con vaz pero sin voto, funcionarios o particulares que
puedan hacer aportes en los asuntos tratados en el Comité tfuncionarios de otras dependencias de la
Universidad de los Llanos. especialistas, historiadores o usuarios externos entre otros)

ARTICULO 3°. ESTABLECER que el Comité Interno de Archiwo de la Universidad de los Llanos tendra
{as siguientes funciones:

1. Asesorar a la atta direccion de la entidad en la aplicacion de la normatividad archivistica.
2. Aprobar la politica de gestion de documentos e informacion de ta Universidad

3. Aprobar las tablas de relencion documental y las tablas de valoracion documental de ta Urjversidad y
enviarlas al Archive General de Iz Nacion Jorge Palacios Preciado para su convalidacién y para su
registro,

4. Responder por el registro de las tablas de retencién documental o tablas de valoracion documental en
el Registro Unico de Series Documentales que para el efecto cree el Archive General de la Nacion,

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modemizar la funcion archivistica de la entidad,
inciuyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias de la informacién en la gestién de
documentos  electrénicos  de conformidad con o establecido en ol Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencicso Administrativo

€. Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electronicos presentado por ias Oficinas de
Correspondencia y Archivo y Sistemas o TIC de la Universidad.

7 Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los documentos contra diferentes
riesgos

8. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archive General de la Nacion Jarge
Palacios Preciado y adeptar las decisiones que permitan su implementacién al interior de la Universigad,
respetando siempre los principlos archivisticos.

8. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de las tecnologias de la informacion en la Universidad
teniendo en cuenta su impaclo sobre fa funcién archivistica interna y la gestion documental,

10. Aprabar el programa de gestién documental de la Universidad

11. Aprobar las formas. formatos y formularios fisicos y electronicos que requiera la Universidad para el
desarroilo de sus funciones y procesos

12 Acompafiar 18 mplementacion del Gobierno en Linea de ia entidad en o referante al impacto de este
sobre la gestion documental y de informacién
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13. Presentar & las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional de Aschivos., propuestas
relacionadas con el mejoramiento de la funcidn archivistica.

14. Apoyar el disefo de Ios procesos de la Universidad y proponer ajustes que facititen la gestion de
decumentas & informacion, tanto en formato fisico como electronico

15 Aprobar la implementacidn de normas técricas nacionales e internacionales que contribuyan a
mejorar la gestién documental de Ja Universidad.

16. Consignar sus decisiones en Actas que dsberan servir de respaido de las deliberaciones vy
determinaciones tomadas

17. Hacer seguimiento a la implementacién de |as tablas de retencion documental y tablas de valoracién
documental.

18. La alta direccién podra asigrar funciones adicionales. siempre que estas se relacionen con el
desarollo de la normatividad colombiana en materia de archivos y gesticn documental

19 Reunirse de forma ordinaria trimestralmente y extraordinariamente, cuardo sea necesario
20 Evaluar anualmente el Sistema d¢& Archivos Universtarios y tomar fas medidas preventivas vy
carrectivas que considere necesarias

Paragrafe, La Universidad de los Llanos debera cefiirse a los lneamientos y politicas del Ministeric de
Tecnologias de la Informacien v las Comunicaciones en o concerniente con el uso de tecnologias,
gobierno en iinea, e iniciativa cero papel.

ARTICULC 4®* ORDENAR que la presente Resolucian deroga en todas sus pares lzs Rescluciones No
3421 de 1996 y No. 1756 de 2001, y demas normas que le sean contrarias

ARTICULQ 5° DISPONER que |a presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion

L0

Dada en Villavicencio, a los

PUBLIQUESETSOMUNIQUESE Y CUMPLASE

o OSCAR POMINGUEZ GONZALEZ
T Rector

Revisd Luis'® Marin G(_
Etabora. Luz S. Arras M2
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