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CUMPLIMIENTO DEL PIC

Para dar cumplimiento al Plan Institucional de Capacitacion de la Universidad
de los Llanos en el desarrollo de competencias, segun lo formulado por el
Departamento de la Funcidon Publica, la Divisidon de Servicios Administrativos,
en cumplimiento de las metas trazadas, podemos manifestar o siguiente:

1.

El Plan Institucional de Capacitacion, se desarrolldé entre los meses de
enero a noviembre del ano 2014.

El Plan Institucional de Capacitacion inici®6 con un diagnoéstico e
identificacion de las necesidades de capacitacion a través de los PAE,
los cuales se manejaron por niveles estratégicos y por dependencias.

En el proceso de ejecucidon se relaciond las capacitaciones en el
Cronograma donde se incluyo las tematicas, posibles fechas a realizar,
el lugar, entre otros aspectos. A demas el PIC se apoyd de estrategias
educativas como: Seminarios, talleres, cursos, charlas, entre otros,
arrojando lo siguiente:

El numero de capacitaciones programadas para los servidores publicos
de la Universidad de los Llanos en esta vigencia fueron 32 actividades,
de las cuales se cumplid el 63% teniendo en cuenta las necesidades
establecida por el Comité de Capacitacidn vy la oficina de la Divisidon de
Servicios Administrativos y el 41% se realizaran en el ano 2014,
teniendo en cuenta que nuevamente se solicitaran a los PAE identificar
las necesidades de capacitacion y asi poder continuar con el PIC en Ia
vigencia 2013 -2014, segun grafico A.

Plan Institucional de Capacitacién 2013

% Cap No
realizadas;
41%

Grafico A.




UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

Division de Servicios Administrativos

Plan Institucional de Capacitacion

RESULTADO DE LA EJECUCION DEL PIC PRIMER SEMESTRE.

Capacitaciones Primer
Semestre 2013 Gafico B
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GESTION DE TALENTO HUMANO
INFORME DE EJECUCION PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION PRIMER SEMESTRE 2013
Capacitacion Ente capacitador Fecha de Ejecucion Numero de Asistentes
Programa de Induccion | Division de Servicios 21 de enero 2013 349
Administrativos
Socializacion del SIG Sistema Integrado de 6 de febrero de 2013 32
Gestion
Manejo de la Planta de | Ingeniero Fernando 18 y 19 de febrero de 13
Tratamiento de aguas Roldan 2013
residuales y Agua
Potable
Ajuste de PDly Oficina de Planeacion 4, 16 de Febrero, 4,
Programacion PAI 56,7,8,9,11,12,
(Planeacién 14,16, 20, 21, Marzo, 5,
Estratégica, Plataforma 10, abril.
Estratégica y
Normatividad
Institucional )
Manejo de Archivos de | SENA 11,12,13,14,15,16,17y 73
Gestion 18 de marzo de 2013
Programa de Induccién | Sistema Integrado de 30 abril de 2013 27
SIG Gestion
Manejo de Archivos de | SENA 24,26y 27 de junio de 32
Gestion 2013
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Curso: ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION
Fechas: 18 de marzo al 29 de abril de 2014
Horario: 7:30 a 12:00 am
Facilitador: Docente Luz Stella Cuéllar — Servicio Nacional de Aprendizaje
Lugar: Salon 106, Facultad de Ciencias Econdmicas- Sede San Antonio
Responsable: Oficina del Archivo y Division de Servicios Administrativos
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Vicerrectoria Académica
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Curso: PROYECTO FICHAS BPUNI

Fechas: 29 y 30 de abril de 2014

Horario: 2:00 a 5:30 pm

Facilitador: Oficina Asesora de Planeacion

Lugar: Salas de Sistemas “D” y “E” de la Facultad de Ciencias Basicas
Responsable: Oficina Planeacién y Division de Servicios Administrativos
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Curso: Desayuno — Taller “Transformacion de Conflictos”

Fechas: 14 de mayo de 2014

Horario: 8:00 a 11:30 am

Facilitador: Dr. Javier Moncayo Plata, Coordinador SERMACARENA — G1Z, Cooperacion
Alemana.

Lugar: Sede Restrepo Universidad de los Llanos

Responsable: Comité de Capacitacion y Division de Servicios Administrativos
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Curso: Informética Basica
Fechas: 13, 20, 27 de mayo y 3 de junio de 2014
15, 22, de mayo y 5, 12 de junio de 2014
Horario: 3:00 a 5:30 pm
Facilitador: Ing. Obeth Hernan Romero Ocampo, Oficina Asesora Control Interno
Lugar: Sede Barcelona- Universidad de los Llanos
Responsable: Control Interno y Divisién de Servicios Administrativos
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Curso: Liderazgo y toma de decisiones (Comportamiento seguro)
Fechas: 1y 2 de abril de 2014

Horario: 8:00 a 4:00 pm

Facilitador: Positiva S.A.

Lugar: Sede Barcelona- Universidad de los Llanos

Responsable: Oficina de Salud Ocupacional
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Curso: Clima Laboral y Sentido de Pertenencia
Fechas: 13, 20, 27 de mayo y 3 de junio de 2014
15, 22, de mayo y 5, 12 de junio de 2014
Horario: 3:00 a 5:30 pm
Facilitador: Ing. Obeth Hernan Romero Ocampo, Oficina Asesora Control Interno
Lugar: Sede Barcelona- Universidad de los Llanos
Responsable: Control Interno y Divisién de Servicios Administrativos




> UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
" Division de Servicios Administrativos
Plan Institucional de Capacitacion

Curso: Seminario Gestion Documental: Herramientas y tendencias — PINAR y PGD
Taller: Gestion Documental: Herramientas y tendencias — PINAR y PGD

Fechas: 10 de junio de 2014
11y 12 de junio de 2014
Horario: 8:00 am a 6:00 pm
Facilitador: Archivo General de la Nacion
Lugar: Sede San Antonio- Universidad de los Llanos
Responsable: Archivo General y Division de Servicios Administrativos
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Taller: Gestiéon Documental: Herramientas y tendencias — PINAR y PGD
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Con relacién al cumplimiento del Plan Institucional de Capacitacion para el primer
semestre del 2014, podemos afirmar que para el avance de esta meta, se estan
realizando diferentes actividades, como cursos, talleres, capacitaciones, seminarios, que
hasta el momento han permitido el avance del 27%, quiere decir, 8 capacitaciones en el
semestre.
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Capacitacion: Evaluacion de Proyectos — Fichas BPUNI

Fechas: 9 de septiembre de 2014

Horario: 2:00 a 4:30 pm

Facilitador: Banco de Proyectos

Lugar: Sede San Antonio- Sala de Sistemas

Responsable: Oficina Asesora de Planeacion y Division de Servicios Administrativos
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Capacitacion: Evaluaciéon de Proyectos — Fichas BPUNI

Fechas: 10 de septiembre de 2014

Horario: 2:00 a 4:30 pm

Facilitador: Banco de Proyectos

Lugar: Sede Barcelona- Sala de Sistemas Edificio Davinchi

Responsable: Oficina Asesora de Planeacion y Division de Servicios Administrativos
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Capacitacion: Derechos Humanos y Mecanismos de Proteccion en Colombia
Fechas: 30 de septiembre de 2014

Horario: 2:30 a 4:30 pm

Facilitador: Dr. Medardo Medina Martinez, Asesor Juridico

Lugar: Sede Barcelona- Auditorio 1 Facultad de Ciencias Humanas

Responsable: Oficina Asesora de Juridica y Division de Servicios Administrativos de la
Universidad de los Llanos
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Capacitacion: Trabajo en Equipo

Fechas: 1 de octubre de 2014

Horario: 2:30 a 5:30 pm

Facilitador: Docente Doris Consuelo Pulido de Gonzalez

Lugar: Sede Posgrados- Auditorio Bertha Lucia Buitrago

Responsable: Division de Servicios Administrativos de la Universidad de los Llanos
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Capacitacion: Excel Avanzado

Fechas: 1, 8, 15, 22 y 29 de octubre de 2014

Horario: 2:00 a 4:00 pm

Facilitador: Ing. Samuel Elias Betancourt Garzon

Lugar: Sede Barcelona, Edificio Davinchi, Sala

Responsable: Oficina Asesora de Planeacion y Division de Servicios Administrativos de la
Universidad de los Llanos
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