UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Vice Rectoria de Recursos Universitarios

-

\_/

TERMINOS DE REFERENCIA DEFINITIVOS PARA LA CONTRATACION DEL
SERVICIO VIGILANCIA Y SEGURIDAD PARA LA UNIVERSIDAD DE LOS
LLANOS A PARTIR DE LAS CERO UN HORAS DEL 24 DE ENERO HASTA LAS
CERO HORAS DEL 24 DE DICIEMBRE DE LA VIGENCIA 2010.

AUTORIZACION:

El Consejo Superior Universitario de la Universidad de los Llanos en sesion
ordinaria N° 040 realizada el 23 de Diciembre de 2009 autoriza al Rector
adelantar los tramites tendientes para contratar el servicio de vigilancia y

seguridad a las diferentes instalaciones de la entidad durante la vigencia 2010.

ASPECTOS GENERALES:

La Universidad de los Llanos tiene el proyecto de seleccionar una Empresa
debidamente autorizada por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada para
prestar el Servicio de Vigilancia, bajo los Términos de Referencia que mas adelante se
detallan, los cuales se presentan a los interesados como definitivos, segun aviso publicado
el dia 15 de Enero de 2010.

El proyecto de Términos de Referencia estuvo publicado en la presente pagina web a
partir del 07 de Enero de 2010 y permanecid en ella hasta el 12 de Enero de 2010, para
que durante ese lapso las personas que interesadas realizaran las observaciones que
consideraran pertinentes. Dichas observaciones debian ser formuladas hasta esa fecha,
mediante escrito entregado en la Vice Rectoria de Recursos Universitarios de la entidad,
tanto los términos de referencia como las demas propias del presente proceso

permanecera en la pagina web hasta culminar toda la etapa contractual.

Al presente proceso se presentaron observaciones de las empresas: 1. ESTELAR
SEGURIDAD LTDA 2. DAMASCO SEGURIDAD LTDA 3. AVIZOR SEGURIDAD LTDA 4.
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SEGURIDAD JANO LIDA, las cuales se evaluaron juridiCamente, Se€ contestaron y Se

presentan los siguientes términos de referencia definitivos, asi mismo se aclara que la

entidad realizo algunas adecuaciones en su contenido, de forma.

1. OBJETO:

El objeto de la presente contratacion es seleccionar en igualdad de oportunidades a quien
ofrezca las mejores condiciones técnicas y econdmicas para contratar por el sistema de
precios unitarios, el servicio de Vigilancia a partir del las cero un horas del dia 24 de
Enero/2010 hasta las cero horas del 24 de Diciembre/2010, para las Sedes Barcelona,

Emporio, INAT, Se San Antonio y el Lote Barzal ubicados en la ciudad de Villavicencio,

relacionadas asi:

DESCRIPCION CUBS

DESCRIPCION DEL ELEMENTO

Servicio de vigilancia 12 horas nocturnas
con arma todos los dias del mes
incluyendo sabados, domingos y festivos.

SERVICIOS DE  VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIVADA EN LA SEDE
PRINCIPAL, VEREDA BARCELONA

Servicio de vigilancia 12 horas nocturnas
con medio humano, sin arma, con canino
con especialidad en defensa controlada
todos los dias del mes incluyendo
sabados, domingos Y festivos.

SERVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIVADA EN LA SEDE
PRINCIPAL BARCELONA

Servicio de vigilancia 12 horas diurnas sin
arma todos los dias del mes incluyendo
sabados, domingos Y festivos.

SERVICIOS DE  VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIVADA EN LA SEDE
PRINCIPAL, VEREDA BARCELONA

Servicio de vigilancia 24 horas sin arma
todos los dias del mes incluyendo
sabados, domingos y festivos.

SERVICIO DE VIGILANCIA Y
SEGURIDAD PRIVADA EN LA SEDE
EMPORIO, CALLE 40A No. 28-32
BARRIO EMPORIO.

Servicio de vigilancia 12 horas diurnas sin SERVICIO DE VIGILANCIA Y

arma todos los dias del mes incluyendo SEGURIDAD = PRIVADA — EN _ LAS

sabados, domingos y festivos. INSTALACIONES INAT, VEREDA
! BARCELONA

Servicio de vigilancia 12 horas diurnas sin | SERVICIO DE VIGILANCIA Y

arma todos los dias del mes incluyendo
sabados, domingos Y festivos.

SEGURIDAD PRIVADA EN LA SEDE SAN
ANTONIO
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Servicio de vigilancia 12 horas nocturnas | SeRrVICIO DE VIGILANCIA Y
con arma ,tOdOS los dias del mes|SEGURIDAD PRIVADA EN LA SEDE SAN
incluyendo sabados, domingos y festivos. | ANTONIO

. o SERVICIO DE VIGILANCIA Y
Servicio de vigilancia 24 horas con arma y SEGURIDAD  PRIVADA EN  LAS

_comunicacior]es, todos Ic_)s dias deI. mes INSTALACIONES EN EL LOTE DEL
incluyendo sabados, domingos vy festivos.

BARZAL ALTO.
T . SERVICIO UBICADO EN LA UNIDAD DE
Servicio Sistema de monitoreo de Alarmas ALMACEN - VEREDA BARCELONA

con patrulla de Reaccion UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS.

SERVICIO UBICADO EN EL INSTITUTO
DE IDIOMAS - SEDE SAN ANTONIO
UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

Servicio Sistema de monitoreo de
Alarmas con patrulla de Reaccién

2. PARTICIPANTES:

Podran participar como proponentes toda persona natural o juridica que como tal se
encuentre inscrita en la Camara de Comercio de su jurisdicciéon, previa inscripcion que
se hara el dia 08 de Enero de 2010 hasta las 8:30 a.m., en la Vice Rectoria de
Recursos Universitarios y cuyo objeto social principal sea la prestacion del servicio de
vigilancia y seguridad, bajo la modalidad fija y mdvil, caninos y medios tecnoldgicos
requerida y que este autorizada por la Superintendencia Nacional de vigilancia y seguridad
privada, para operar en la ciudad de Villavicencio como sede principal o sucursal,
(Licencias de funcionamiento con medio humano y armado en la modalidad foja, movil,
medios tecnoldgicos y caninos ). para lo cual deberan aportar original del Certificado de
Existencia y Representacion Legal de la Camara de Comercio con una fecha no mayor de
30 dias de expediciéon y la copia de la cedula de ciudadania del representante legal de la

empresa.

Igualmente podran presentar ofertas los consorcios y las uniones temporales, para cuyo
caso y en cumplimiento del articulo 7° de la Ley 80 de 1993, el oferente debera
indicar en el documento de conformacidon si su propuesta se formula a titulo de

Consorcio o Unién Temporal, para lo cual debera cumplir con lo siguiente:
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S€ admitira la partcipacion de CONnsorcios y uniones temporales, cuyos Integrantes

deberdn cumplir las condiciones sefialadas en la ley, condiciones especificas que
deberan indicar en su oferta. Para tal efecto aportara el documento mediante el cual
conforman el consorcio o la unidon temporal, los miembros del consorcio o unidn
temporal deberan sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos De igual
manera deberan indicar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes. Los
integrantes de un consorcio o unién temporal responderan por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la oferta y el contrato, segln lo establecido en el articulo 7°
de la ley 80de 1993, dando cumplimiento a lo dispuesto en el articulo anteriormente

citado.

Los oferentes indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal y en
este ultimo caso, sefalaran los términos y extensién de la participacién en la oferta y en
su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS.

Las personas o firmas que integran el consorcio o union temporal a excepcién de los
documentos que acreditan la experiencia los cuales se sumaran, deben cumplir con los
requisitos legales y acompanar los documentos requeridos en el presente documento,
como si fueran o participaran en forma independiente. A su vez, designaran el
Representante legal del consorcio o union temporal acompafiado del poder que lo
constituye como tal, con la firma autorizada de cada una de las partes. La oferta

deberd ser presentada y firmada por el representante legal designado para tal efecto.

El consorcio o unién temporal debera tener una duracion igual a la del contrato y un (1)
afo mas. Para efectos de realizar la evaluacion de la experiencia del ofertante
consorcio 0 unién temporal, la Universidad de los Llanos sumara y ponderara la

experiencia segun el grado de participacion de cada miembro.

3. PRESUPUESTO OFICIAL:
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Ca Universidad cuenta con 10S recursos SUTiCIENteS para este proceso, segun Ceruficados
de Disponibilidad Presupuestal No. 25039 de fecha 04/01/2010 para la celebracion del
contrato por la suma CUATROCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MILLONES
NOVECIENTOS TRES MIL PESOS ($484.903.000) M/CTE.

El proponente debera tener en cuenta que el valor propuesto debe contemplar los gastos
y descuentos que se generan para la suscripcion y legalizacion del contrato, asi como los
efectuados en cada pago, y el L.V.A.

De igual forma sera responsabilidad exclusivamente del proponente el cumplimiento de las

tarifas minimas establecidas por la Superintendencia de Vigilancia.

4. LUGAR Y FECHA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las ofertas deberan ser presentadas por escrito y en sobre cerrado, en original y dos
copias en las oficinas de la Vice Rectoria de Recursos Universitarios de la Entidad,
Sede Barcelona (kildmetro 12 via Puerto Lépez), el dia 18 de Enero de 2010, hasta las
11:00 a.m.

Una vez radicada la propuesta no se aceptaran modificaciones, variaciones, adiciones
o enmiendas, ni la presentacion de documentos o informacion adicional, lo cual no obsta
para que la UNIVERSIDAD pueda solicitar, durante la evaluacion, aclaraciones que
considere necesarias, las cuales deberan ser atendidas en el tiempo fijado. Cuando

éstas lleguen incompletas o en forma extemporanea se daran por no presentadas.

Los sobres que contienen las propuestas contendran enla parte externa, la siguiente

informacion:
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SERVICIO VIGILANCIA Y SEGURIDAD PARA LA UNIVERSIDAD DE LOS
LLANOS A PARTIR DE LAS CERO UN HORAS DEL 24 DE ENERO HASTA LAS
CERO HORAS DEL 24 DE DICIEMBRE DE LA VIGENCIA 2010.

PROPUESTA PARA

ORIGINAL N° folios
PROPONENTE:

DIRECCION PARA NOTIFICACIONES:
TELEFONO:

5. ALCANCE Y ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL SERVICIO:

1. El servicio se debera prestar de forma permanente, las veinticuatro (24) horas del
dia, todos los dias, incluyendo sabados, domingos y festivos, de acuerdo a la

solicitud de estos términos.

2. De conformidad con el articulo 68 ibidem, los caninos tienen una jornada de
trabajo por un turno que no excedera de ocho (8) horas diarias para especialidad
de defensa, con turnos de (4) horas con una de descanso, lo que implica que se
exigira para el turno solicitado por la entidad de 12 horas, los relevos de los
caninos respetando los maximos exigidos por la ley.

3. El servicio se prestara con personal capacitado, armado, uniformado, y con radio

que permita la comunicacién punto a punto y con la central.

4. Garantizar la integridad de los bienes muebles ubicados en el predio, asi como de

los inmuebles.
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5. Garantizar el suministro de personal idoneo y proceder al cambio del mismo en los

eventos en que la UNIVERSIDAD lo exija o solicite.

6. Cumplir con la normatividad legal con relacion al uso y porte de armas, licencia de
funcionamiento, licencia de telecomunicaciones con cobertura en la ciudad de
Villavicencio, licencia de medios tecnoldgicos, licencia de caninos, asi como con las

demas inherentes al objeto del contrato.

7. Cumplir con todos los servicios que ofrece en la propuesta presentada a la
UNIVERSIDAD, la cual hace parte integral del contrato.

8. Acatar las observaciones que le formule la UNIVERSIDAD, a través del Supervisor,
durante la vigencia del contrato y subsanar de inmediato cualquier deficiencia en la

prestacion del servicio.

9. Efectuar las modificaciones y ajustes requeridos por la UNIVERSIDAD, de manera

que se garantice el cumplimiento de los fines del contrato.

10. Dar aviso inmediato al Supervisor de las novedades que puedan ocasionar la

paralisis de la ejecucion del contrato.
11. Atender las necesidades que sean inherentes a la naturaleza del objeto del contrato.
6. PLAZO DE EJECUCION:
El contrato tendra una vigencia a partir de las cero un horas del 24 de Enero de 2010 hasta
las cero horas del 24 de Diciembre de 2010.

7. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Al presente proceso precontractual le es aplicable lo establecido en el Estatuto
Contractual de la Universidad de los Llanos (Acuerdo 003 de 2004), el cual podra
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consultarse en la pagina Web de la Universidad.

8. COSTOS DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA:

Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y

elaboracién de su propuesta.

9. CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA:

a)

b)

d)

e)

9)

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de

Inhabilidad o Incompatibilidad previstas por la Constitucion o en la Ley.

Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el

mismo nombre o con nhombres diferentes.

Cuando se deje de presentar alguno de los documentos exigidos en los presentes
términos; o cuando no se presenten los documentos solicitados por la
UNIVERSIDAD, para aclarar la propuesta o cuando no sean corregidos

oportunamente los datos suministrados, con el mismo fin.

Cuando el representante o representantes legales de una persona juridica,
ostenten igual condicién en otra u otras sociedades diferentes, que también se

encuentren participando en esta convocatoria.
Cuando cualquiera de los miembros de una sociedad proponente, sea a su vez
socio de otra sociedad que presenta propuesta para la misma convocatoria,

excepto cuando se trata de Sociedades Andnimas.

Cuando la UNIVERSIDAD compruebe que la informacidon o documentos anexos a la

propuesta no se ajustan a la verdad.

Cuando la carta de presentacién de la propuesta, (Anexo No. 1), no se suscriba por
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quien tenga la capacidad legal hacerlo.

h) Cuando los documentos presentados en la propuesta tengan tachones,

enmendaduras o correcciones que no estén expresamente aclaradas por el

proponente.

Cuando el Proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el
analisis de las propuestas, o cuando ejerza presidon indebida en el proceso de
seleccidn, u ofrezca dadivas, recompensas o cualquier otra clase de halago, o haga
uso del trafico de influencias para obtener su adjudicacién o ejerza cualquier clase
de presion o realice cualquier insinuacion indebida a cualquier funcionario de la
UNIVERSIDAD, con el fin de acceder a la adjudicacion del contrato,

independientemente de las acciones penales a que haya lugar.

j) La no presentacion de la garantia de seriedad de la oferta.

10.

siguientes documentos:

DOCUMENTOS EXIGIDOS: El proponente debera incluir en su propuesta los

1. Diligenciar debidamente carta de presentacién de la propuesta suscrita por la persona

4.

autorizada para ello, de acuerdo con el anexo N 1. Obligatorio

Diligenciar debidamente Anexo N© 2. esto es, suscribir la informacion clara, precisa,
necesaria y cierta.

El oferente debera suministrar con su propuesta basica, informacion detallada sobre la

organizacion técnica y administrativa con que cuenta (identificacion del personal,

cargos correspondientes, es decir especificar claramente su estructura y planta).

Para las personas juridicas se debe anexar a la oferta, el Certificado de
Existencia y Representacion Legal de la Camara de Comercio, expedido con
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10.

una antelacion de expedicion no mayor a 30 dias de la Techa de presentacion
de la propuesta, asi mismo en el objeto social se debe establecer claramente la
prestacion del servicio de vigilancia y seguridad, bajo la modalidad fija y movil,
caninos, medios tecnoldgicos requeridos y los demas inherentes al servicio, en el
que se pueda verificar que la vigencia de la sociedad no es inferior al plazo de
duracion del contrato y dos, (2), afios mas. Obligatorio.

En el evento de actuar en calidad de apoderado debe acreditar el respectivo poder.
Obligatorio.

Certificado expedido por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada
(Licencia de Funcionamiento a nivel Nacional y Local), en la que conste Ia
autorizacion para prestar el servicio de Seguridad y Vigilancia Privada con oficina
principal o sucursal en el Municipio de Villavicencio con una antigliedad minima de

cinco anos. Obligatorio.

Certificado expedido por el Ministerio de  Comunicaciones (Licencia de
Comunicaciones con cobertura en la ciudad de Villavicencio), en la que conste la
autorizacion para la utilizacién de frecuencias radioeléctricas, en el Municipio de

Villavicencio, con su respectivo cuadro de frecuencias autorizadas. Obligatorio.

Copia legible vigente de la Licencia o del titulo habilitante convergente donde se
autoricen los servicios en Basicos, Telematicos y Valores Agregados expedida por el
Ministerio de Comunicaciones. Obligatorio.

Copia legible vigente de la licencia de funcionamiento para la utilizacion de medios
tecnoldgicos, expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.
Obligatorio.

Copia legible vigente de la licencia de funcionamiento para la utilizacion de medios
caninos con especialidad en defensa controlada expedida por la Superintendencia de
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11.

12.

13.

14.

15.

Vigilancia y Seguridad Privada. Obligatorio.

Copia legible del registro ante la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada,
de los caninos con los cuales se va a prestar el servicio, en el cumplimiento de lo
sefialado en la Resolucién No. 003776 de 2009 expedida por la Supervigilancia; asi
como la credencial para instructor, guia y manejador canino, expedida por la
Supervigilancia requisitos obligatorios por tener un caracter de exigibilidad legal.

Obligatorio.

El proponente debera presentar los respectivos salvoconductos vigentes de las
armas que va a utilizar en la prestacion del servicio requerido en el presente
pliego de condiciones, expedidos por el Ministerio de Defensa Nacional, radicados en
Villavicencio, de los cuatro servicios armados destinados a la sede principal al menos
una de esas armas debe ser una escopeta en su sentido genérico debidamente
habilitadas o autorizadas por la superintendencia de vigilancia y seguridad privada,
con los respectivos salvoconductos expedidos por el INDUMIL, es decir puede ser
(Calibre 12, 16, 20 o 22), para lo cual aparte de los salvoconductos vigentes, se
debera anexar certificacion o el documento iddneo expedida por el Departamento de
Control de Comercio de Armas, Municiones y Explosivos con una vigencia no mayor

a 30 dias a la fecha de presentacion de las propuestas.

Copia de la pdliza de responsabilidad civil extracontractual por los valores y

condiciones exigidas por la Ley. Obligatorio.

Certificado de afiliacion de la empresa a la red de apoyo de la Policia Nacional,
expedido con una antelacion maxima de ocho (8) dias a la fecha de presentacién de

la propuesta. Obligatorio.

Radicacién ante la Supervigilancia de aportes al sistema de seguridad social y
parafiscales  del proponente por el tercer trimestre fiscal del afio 2009.
Obligatorio.
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16.

17.

18.

19.

Certificacion ante la Supervigilancia en referencia al cumplimiento de la
presentacion de los estados financieros y cuantias minimas de patrimonio a
Diciembre 2008 Obligatorio.

Certificacion emitida por el ARP en referencia al cumplimiento del programa de
Salud Ocupacional vigencia 2010, establecidos en el decreto 1295 de 1994.

Resolucién vigente emitida por el Ministerio de la Proteccion Social, donde autoricen

al proponente a laborar horas extras.

Certificado de paz y salvo de reclamaciones sanciones y multas expedida por el
Ministerio de Proteccion Social Regional Meta, con una antelacién no mayor a treinta

(30) dias a la fecha de cierre. Obligatorio.

20. Certificado de Registro SICE. Obligatorio.

21.

Estados Financieros, el proponente debera presentar con su oferta copia de los
estados financieros basicos al 31 de Diciembre de 2008 (balance general, estado
de resultados, estado de flujo de efectivo, estado cambios en la posicién financiera,
estados de patrimonio y notas a los estados financieros) debidamente certificados y
dictaminados firmados por Contado Publico Titulado y Revisor Fiscal con matricula
profesional vigente, anexando certificado de vigencia de inscripcion y de
antecedentes disciplinarios, espedida por la Junta Central de Contadores,
Ministerio de Educacién Nacional. Obligatorio

22. Se deberd anexar copia de la Declaracion de Renta del afo 2008, y la

conciliacidn fiscal si fuere necesaria. Obligatorio

23. Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales de conformidad

con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, a la fecha de la
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24,

25.

26.

27.

28.

presentacion de la OFERTA, se debera acreditar €l pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen
de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no

sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato.

El oferente debera presentar con su propuesta minimo dos (2) certificados o
constancias expedido por entidades Publicas o Privadas, ya sean originales o
fotocopias, en las cuales consten en iguales o similares Condiciones la prestacion del
objeto de esta contratacion, mencionando la Calidad y el cumplimiento del servicio,
valor del contrato y duracién del mismo. Los contratos certificados deben estar en
ejecucidon o haber sido ejecutados dentro de los dos (2) afos anteriores a la fecha
de cierre del presente proceso. Todas las certificaciones presentadas deben ser de
iguales o similares caracteristicas y valores a la del objeto de esta contratacion,
al menos una de las certificaciones presentadas debe incluir el servicio de monitoreo.

Obligatorio.

Garantias de seriedad de la oferta conforme a como se detalla en el numeral

120 de los presentes Términos de Referencia. Obligatorio.

Certificado de Calidad ISO 9001, cuyo alcance de la certificacion especifico sea
Servicio de vigilancia y seguridad privada, con armas y sin armas en las
modalidades de fija y mdvil con medios tecnoldgicos, caninos y monitoreo de
alarmas o sistemas electronicos”, de acuerdo al objeto de los presentes términos de
referencia. Obligatorio.

Certificado Judicial vigente

Certificado de registro de precios indicativos
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29. Certiricado de Antecedentes disciplinarios vigentes.

30. Certificado vigente del boletin de responsable fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica, este requisito sera verificado por la Universidad via
Internet.

31. RUP donde el k de contratacion sea igual o superior al presupuesto oficial.

32. anexar certificacion de inscripcion expedida por la Universidad

EN CASO DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES LOS REQUISITOS ANTERIORES
DEBEN SER CUMPLIDO POR LA TOTALIDAD DE SUS INTEGRANTE.

11. PLAZO:

La entidad podra solicitar las aclaraciones de la documentacion aportada que considere
conveniente a fin de habilitar una propuesta, siempre y cuando la informacién requerida
no sea objeto de ponderacion sino de revisidon, que debera ser subsanada por el oferente
presentada de forma escrita en la Vice Rectoria de Recursos Universitarios, dentro de los

dos (2) dias habiles siguientes a la solicitud por parte de la entidad.

12. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA - MONTO Y TERMINO.

Por el hecho de presentar propuesta y de vencerse el plazo del proceso, se entendera
que la propuesta es irrevocable y que el proponente mantiene vigentes todas las
condiciones originales de su propuesta durante todo el tiempo que dure el proceso,

incluidas las prorrogas de los plazos que se llegaren a presentar.

El OFERENTE debera garantizar el cumplimiento de la oferta que hace dentro del presente
proceso de seleccion y la consiguiente aceptacion de la orden respectiva en caso de que ésta
le sea adjudicada, mediante la constitucién de una pdliza de garantia de seriedad de la
misma, a favor de la UNIVERSIDAD DE LOS LLANQS, por un valor equivalente al diez por
ciento (10%) del valor total del Presupuesto Oficial, y su vigencia se extendera desde el



UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Vice Rectoria de Recursos Universitarios

-

\_/

momento de la presentacion de la orerta hasta la aprobacion de la garantia que ampara

los riesgos propios de la etapa contractual.

La garantia podra ser expedida por una entidad bancaria o por una compaiiia de seguros
legalmente establecida en Colombia, debidamente autorizada por la Superintendencia

Bancaria.

Cuando la oferta sea presentada por un Consorcio o Unién Temporal, la pdliza de garantia
debe ser tomada a nombre de todos sus integrantes tal como aparecen en el documento
que acredita la existencia y representacion legal de cada uno de ellos. EIl OFERENTE, por
el acto de ofertar, acepta que la UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS, le solicite ampliar el

término de vigencia de la poliza.

13. ESTUDIO DE PROPUESTAS Y CRITERIOS DE EVALUACION Y
ADJUDICACION

13.1. TERMINO PARA EL ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:
La entidad evaluaré las propuestas en conformidad con lo establecido en el
Acuerdo 003 de 2004.

13.2. CRITERIOS DE EVALUACION
REVISION JURIDICA. No otorga puntaje pero determina si las propuestas
pueden ser evaluadas desde el punto de vista técnico y econdmico. Esta revision
determina el cumplimiento de la totalidad de los documentos exigidos en el
numeral 10° de los presentes términos.

EVALUACION FINANCIERA.

Tendrd condicion de habilitada o deshabilitada como condicién que se verificara

para habilitar una oferta, previa calificacion que se efectuara sobre los siguientes
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Indices:

CAPITAL DE TRABAJO NETO: Activo corriente — Pasivo corriente = mayor o igual

al presupuesto oficial

LIQUIDEZ: (Activo corriente / Pasivo corriente = mayor o igual que 1)

ENDEUDAMIENTO: Pasivo total / Activo total = menor o igual al 75%.

Los resultados de las formulas antes descritas en cuanto al capital de trabajo,
liquidez y endeudamiento, para los casos en que el proponente sea un Consorcio o0
Unidn Temporal, se exigen sumando los parametros de computo que presenten

cada uno de sus integrantes.

El no cumplimiento de los requisitos anteriormente enunciados sera

causal de rechazo de la propuesta.

EVALUACION ECONOMICA: 120 puntos

El mayor puntaje, por valor, sera otorgado a aquel proponente que ofrezca menores
costos, considerando para ello los precios del mercado. Es asi como la propuesta mas
econdmica recibird un maximo de ciento veinte (120), puntos, de aqui en adelante se

asignara un puntaje con base en la siguiente formula:

Puntaje maximo = 120*(Ve/Vp).

Donde Ve=valor de la propuesta mas econdmica y Vp= el valor de la propuesta
presentada.

EVALUACION EXPERIENCIA: 180 puntos

El PROPONENTE debera demostrar experiencia certificando contratos en ejecuciéon o
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haber sido ejecutados a satistaccion de minimo dos (Z), contratos cuyo valor, (por cada

uno), sea igual o mayor al presupuesto oficial en Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes, (SMLMV), de los dos (2) ultimos afios anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso, donde el contrato y el objeto se relacione directamente con el alcance de los
presentes términos de referencia. Para ello deberd anexar certificados o constancias las
cuales consten en iguales o similares condiciones para la prestacién del objeto de esta
contratacién, expedido por entidades Publicas o Privadas, ya sean originales o fotocopias,
mencionando la Calidad y el cumplimiento del servicio, valor del contrato, fecha de inicio y
de terminacion, duracion del mismo. El puntaje a la experiencia se realizara de la

siguiente manera:

Noventa, (90), puntos por cada contrato, cuyo objeto se relacione directamente con lo
descrito y solicitado en el presente proceso, hasta un maximo de ciento ochenta, (180),

puntos.

EXPERIENCIA RELEVANTE: 400 puntos

Se determinara teniendo en cuenta el nimero de puestos de vigilancia y su duracién,
contratados durante los Ultimos dos (2) afios, al servicio de entidades oficiales y empresas
de servicios publicos domiciliarios oficiales mixtas o privadas hasta el momento de

presentar la oferta, calculado de la siguiente forma :

Unidad de medida: Puesto al afio
Formula: Un puesto al aio = (No de puestos X No de meses)/12

Para este efecto no se tendra en cuenta el personal administrativo, por lo cual el oferente
debera relacionar Unicamente los puestos de vigilancia establecidos en el desarrollo de la

actividad y en relacién exclusivamente con los beneficiarios sefialados en su propuesta.

Para demostrar la experiencia relevante, el oferente debera presentar certificacion de las
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empresas publicas O privadas que acrediten €l numero de puestos de vigilancia

contratados por el oferente.

No DE PUESTOS — ANO:

DESDE HASTA PUNTOS
1 11 100
12 21 200
22 31 300
32 en adelante 400

CAPACIDAD TECNICA: 300 PUNTOS

Se determinara teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

1. Personal operativo vinculado : 300 PUNTOS

No DE EMPLEADOS

DESDE HASTA PUNTOS

1 20 100
21 40 150
41 60 250
61 en adelante 300

Para acreditar el numero de personal vinculado se debera anexar fotocopia de la nomina del
mes de Diciembre de la vigencia 2009, con los correspondientes pagos al sistema de
seguridad social — Planilla SOLI.

LA UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS NO EFECTUARA ADJUDICACIONES PARCIALES. EN
CASO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL CADA UNO DE SUS INTEGRANTES DEBE
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CUMPLIR CON LA CAPACIDAD FINANCIERA.

14. ADJUDICACION DEL CONTRATO: El contrato sera adjudicado a aquel proponente

que obtenga la mayor calificacion respecto a los siguientes factores.

Experiencia en contratos similares: 180 puntos
Valor de la propuesta: 120 Puntos
Experiencia relevante 400 Puntos
Capacidad Técnica 300 Puntos
Total: 1000 Puntos

15. FACTORES DE DESEMPATE:

Entre las propuestas que superen el proceso evaluativo se seleccionara la propuesta
mas favorable a la entidad contratante siguiendo en caso de empate los siguientes

parametros en orden descendente y sucesivo.

e En caso de existir empate entre dos (2) o mas propuestas, se resolvera de la

siguiente manera:
¢ Al oferente que tenga sede principal en la ciudad de Villavicencio.

e El proponente que tenga mayor capital de trabajo

o Al oferente que acredite mayor experiencia relevante en los ultimos dos (2) afos.
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En caso de persistir el empate, la Vice Rectoria de Recursos convocara a los

oferentes empatados a una reunién en la Sala de Juntas de la misma, para efectuar

un sorteo el cual definird el orden de elegibilidad, del cual se levantara un acta suscrita

por los asistentes.

16.

17.

ADJUDICACION: La adjudicacién se hard mediante acto administrativo del Rector

de la Universidad, una vez evaluados.

FIRMA Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: Notificada la resolucion por
medio de la cual se adjudica el contrato, el proponente favorecido o su
representante legal deberan presentarse a suscribir el mismo, dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la solicitud que para tal efecto haga la Entidad. Si el
adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término citado, quedara a favor de
LA UNIVERSIDAD, en calidad de sancion, el valor del depdsito o garantia
constituidos para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las
acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no

cubiertos por el valor del depdsito o garantia.

En este evento, LA UNIVERSIDAD, mediante acto administrativo debidamente
motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias siguientes, al
proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea

igualmente favorable para la entidad.

El contrato se perfecciona con la suscripcion por las partes y con la expedicion del
respectivo registro presupuestal por la oficina de presupuesto. Para su ejecucion se
requiere de la aprobacion, por parte LA UNIVERSIDAD, de la garantia Unica de
cumplimiento y del seguro de responsabilidad extracontractual constituidos por el
contratista. La constitucion de la garantia y del seguro, deberd efectuarla el
contratista dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la entrega del
correspondiente instructivo por parte de LA UNIVERSIDAD.
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18. IMPUESTO DE TIMBRE Este impuesto que grava los instrumentos publicos y
privados que se otorguen en el pais, debera pagarlo el contratista siempre que el

valor del contrato supere la cuantia vigente para el afio 2009. El incumplimiento de
esta obligacion le acarreara el pago de las sanciones en que haga incurrir a LA
UNIVERSIDAD por extemporaneidad o correccién de las declaraciones del impuesto
de timbre.

19. PUBLICACION: El oferente a quien se adjudique el contrato el contrato deberd

publicarlo, a su costo, en el Diario Oficial.

20. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: El proponente seleccionado prestara
garantia Unica, que avalara el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, a
través de la constitucion de polizas expedidas por una compaiia de seguros legalmente
autorizada para funcionar en Colombia o de garantia bancaria, que ampare los

siguientes riesgos:

20.1 CUMPLIMIENTO: Por una cuantia equivalente al veinte por ciento, (20 %), del
valor total del contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecucién y cuatro, (4),

meses mas, contados a partir de la fecha de la expedicion de la pdliza.

20.2 CALIDAD: Por una cuantia equivalente al diez por ciento, (10%), del valor total
del contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecuciéon y cuatro (4) meses mas,
contados a partir de la fecha de la expedicién de la poliza.

20.3 PRESTACIONES SOCIALES Y SALARIOS: Por una cuantia equivalente al cinco
por ciento, (5%), del valor total del contrato y con una vigencia igual al plazo de
ejecucion y tres (3) anos mas, contados a partir de la expedicion de la pdliza.

21. LA SUPERVISION DEL SERVICIO: LA UNIVERSIDAD ejercera el control y
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vigilancia de la ejecucién de los trabajos a través de un supervisor, quien tendra como

funcidn verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista. La supervision de la

prestacion del servicio estara en cabeza de la Vice Rectoria de Recursos Universitarios.

El Supervisor ejercerd, en nombre de LA UNIVERSIDAD, un control integral sobre el
contrato, para lo cual podra, en cualquier momento, exigir al contratista la informacion
que considere necesaria, asi como la adopcion de medidas para mantener, durante el
desarrollo y ejecuciéon del contrato, las condiciones técnicas, econdmicas y financieras

existentes al momento de la celebracion del contrato.

El Supervisor esta facultado para revisar todos los documentos del contrato, cuando, por
razones técnicas, ambientales, econdmicas, juridicas o de otra indole, el contratista solicite

cambios o modificaciones.

El Supervisor esta facultado para revisar todos los documentos del contrato, cuando, por
razones técnicas, econdmicas, juridicas o de otra indole, el contratista solicite cambios o

modificaciones.

Asi mismo, el Supervisor esta autorizado para ordenarle al contratista la correccién, en el
menor tiempo posible, de los desajustes que pudieren presentarse, y determinar los
mecanismos y procedimientos pertinentes para prever o solucionar rapida y eficazmente

las diferencias que llegaren a surgir durante la ejecucion del contrato.

El contratista debera acatar las 6rdenes que le imparta por escrito el supervisor; no
obstante, si no estuviese de acuerdo con las mismas asi debera manifestarlo por escrito al
supervisor, antes de proceder a ejecutarlas; en caso contrario, respondera solidariamente
con el supervisor si del cumplimiento de dichas ordenes se derivaran perjuicios para LA
UNIVERSIDAD.
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22. ORDEN DE INICIACION Mediante comunicacion escrita, el funcionario
competente de LA UNIVERSIDAD, informara al contratista la fecha a partir de la cual debe

iniciar la ejecucion del contrato.

23. FORMA DE PAGO LA UNIVERSIDAD pagara al CONTRATISTA el valor del
contrato mensualmente, previa la presentacion de las respectivas facturas, aprobadas por
el supervisor de LA UNIVERSIDAD. LA UNIVERSIDAD, pagara las facturas dentro de los
30 dias calendarios siguientes a la fecha de presentacion de las mismas en sus oficinas o,
si a ello hubiere lugar, dentro de los 30 dias calendarios siguientes a la fecha en que el

contratista subsane las glosas que se le formulen.

24. INCUMPLIMIENTO DE LO ORDENADO: Si el contratista se rehisa o descuida
cumplir cualquier orden escrita de la UNIVERSIDAD, éste le notificard por escrito sobre el
incumplimiento de dicha orden, sefialando especificamente las omisiones o infracciones y
exigiendo su cumplimiento. Si esta notificacién no surte ningtin efecto dentro de un plazo
de ocho (8) dias habiles, LA UNIVERSIDAD tomara las medidas que considere
necesarios. En razén a lo anterior, las consecuencias que se deriven para el contrato o

terceros seran asumidas integralmente por el contratista.

25. INDEMNIDAD DE LA UNIVERSIDAD El CONTRSTISTA mantendra indemne a
LA UNIVERSIDAD contra todo reclamo, demanda, accidén legal y costo que pueda causarse
o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el
contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecucion de los trabajos
objeto del contrato y terminados éstos, durante su permanencia en la Universidad y hasta

la liquidacion definitiva del contrato.

Como parte de sus obligaciones para mantener la indemnidad de LA UNIVERSIDAD, el
contratista constituird y mantendra vigentes las garantias y las podlizas de seguros con los

requisitos que en ellas se establecen para hacerlas efectivas llegado el caso.
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En caso de que se entable un reclamo, demanda o accion legal contra LA UNIVERSIDAD

por asuntos que segun el contrato sean de responsabilidad del contratista, éste sera
notificado lo mas pronto posible de ellos para que por su cuenta adopte oportunamente

las medidas previstas por la ley para mantener indemne a LA UNIVERSIDAD.

Si en cualquiera de los eventos antes previstos el contratista no asume debida y
oportunamente la defensa de LA UNIVERSIDAD, éste podra hacerlo directamente, previa
notificacidon escrita al contratista y éste pagara todos los gastos en que él incurra por tal
motivo. En caso de que asi no lo hiciere el contratista, LA UNIVERSIDAD tendra derecho a
descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista por
razon de los trabajos motivo del contrato, a recurrir a las garantias otorgadas, o a utilizar

cualquier otro medio legal.

El supervisor sera responsable ante LA UNIVERSIDAD de todos los danos causados a las
propiedades de LA UNIVERSIDAD, ya sea por culpa de él directamente o del personal a su
servicio, de sus subcontratistas, de sus proveedores y le reconocera y pagara el valor de

tales danos o procedera a repararlos debidamente a satisfaccion de LA UNIVERSIDAD.

26. RECLAMOS Cualquier reclamo que el contratista considere pertinente hacer a LA
UNIVERSIDAD por razon de este contrato debera presentarse: a) Por escrito; b)
Documentado; c) Consultado previamente con el Supervisor, dandole oportunidad de
verificar las circunstancias motivo del reclamo, tomar fotografias, etc., y d) Efectuarlo
dentro de los siguientes ocho (8) dias habiles a la ocasion, circunstancia, orden de
Supervisidn, etc., que sea causa del mismo. En caso de reclamo, el contratista no
suspendera el servicio, a menos que LA UNIVERSIDAD haya decidido hacerlo, y procedera

a ejecutar las drdenes recibidas.

27. CESIONES Y SUBCONTRATISTAS El Contratista no podra ceder el contrato, sin
previo consentimiento escrito de LA UNIVERSIDAD, pudiendo éste reservarse las razones
que tenga para negar la aceptacion de la cesidn. La cesion se efectuara de conformidad

con lo establecido en el Articulo 893 del Cddigo de Comercio. El Contratista sdlo podra
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subcontratar la ejecucion de trabajos que requieran de personal y/o equipos

especializados, requiriendo para ello la autorizacion previa y expresa de LA UNIVERSIDAD,
quien no adquirirda relacion alguna con los subcontratistas. El empleo de tales
subcontratistas no relevara al contratista de las responsabilidades que asume por las
labores del servicio de vigilancia por las demas obligaciones emanadas del contrato. LA
UNIVERSIDAD podra exigir al contratista la terminacién del subcontrato en cualquier
tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones. En el texto de las
cesiones y de los subcontratos se dejara constancia de que éstos se entienden celebrados

dentro y sin perjuicio de lo estipulado en este Pliego de Condiciones y en el Contrato.

28. MULTAS En caso de incumplimiento parcial demostrado de las obligaciones a
cargo del Contratista en virtud del contrato que suscriba, LA UNIVERSIDAD podra exigir

por los medios judiciales pertinentes la imposicion de multas.

En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualquiera de las
obligaciones contraidas con el contrato o de declaratoria de caducidad, el contratista
conviene en pagar a LA UNIVERSIDAD, a titulo de pena, una suma equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, suma que LA UNIVERSIDAD hara efectiva
mediante el cobro de la garantia Unica de cumplimiento o, a su eleccién, de los saldos que
adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado
con la suscripcion del contrato; si esto no fuere posible, se cobrara por via judicial. La

aplicacién de la clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios.

29. CADUCIDAD LA UNIVERSIDAD podra declarar la caducidad, de acuerdo a lo
contemplado en el Acuerdo 003 de 2004, en su articulo 5°.

30. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACION UNILATERALES

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en el acuerdo
003 de 2004.
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31. LIQUIDACION FINAL DEL CONTRATO

Se efectuara de acuerdo con lo establecido en el acuerdo 003 de 2004.

32. CONDICION DE CUMPLIMIENTO:

El proponente seleccionado, una vez suscrito el contrato, se obliga a cumplir con los
requisitos de ejecucién exigidos a cargo del mismo, como la constitucion de las garantias
exigidas, la publicacion en el diario oficial, requisito que se entendera cumplido con la
presentacion del recibo de pago de los derechos publicados. Estos documentos deben ser
presentados dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion del Contrato,
termino que no es prorrogable y en todo caso de no cumplirse la entidad podra a imponer
multas por cada dia de mora en la cuantia del 1% del valor total del contrato.

33. ANEXOS

El proponente debera presentar su propuesta, diligenciando los anexos que forman parte

integral del presente pliego.
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ANEXO 01

Villavicencio, de 2010.

Senores

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

Vicerrectoria de Recursos Universitarios

Kildmetro 12 via Puerto Lopez — Vereda Barcelona
VILLAVICENCIO - META.

El Suscrito , identificado con CC
No. de , actuando como Representante Legal de la (Sociedad,
Consorcio o Unidon Temporal) , cuyo domicilio es
(Direccion — Ciudad) , por medio de la presente

declaro libre y voluntariamente que me comprometo ha cumplir con la propuesta seria e
evocable que anexo al presente, conforme a lo previsto en los Términos de Referencia
para contratar la

En caso de que me sea adjudicado el contrato me comprometo igualmente a firmarlo,
publicarlo, a constituir la garantia Unica de cumplimiento exigida, y a ejecutarlo en su
totalidad dentro del plazo previsto, conforme a lo pactado en el contrato y a las
condiciones previstas en los Términos de Referencia.

Igualmente me permito hacer las siguientes declaraciones:

Que ninguna persona Natural o Juridica diferente del proponente, tiene interés en la
propuesta que presento, ni en el contrato que pudiera celebrarse, en consecuencia sélo
obliga al abajo firmante y a la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal que represento.

Que he examinado cuidadosamente los Términos de Referencia correspondientes a esta
Convocatoria Publica, y que me he enterado perfectamente del significado de todo lo que
en estos se expresa. En el mismo sentido manifiesto que acepto el contenido de dichos
términos, y que en caso que me sea adjudicado el contrato, nos obligamos a cumplir con
todos los términos y condiciones estipulados.

Que ni yo ni la Sociedad, Consorcio o Unidn Temporal, que represento estamos incursos
en ninguna de las causales de Inhabilidad e Incompatibilidad previstas en el Articulo 8° de
la Ley 80 de 1.993, ni en ninguno de los eventos de prohibicion especiales para contratar.



UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Vice Rectoria de Recursos Universitarios

-

\_/

Que el valor total de la propuesta asciende a la suma de $

Que estoy autorizado para celebrar contratos por el valor de la propuesta, para lo cual
anexo la documentacion pertinente relacionada en
(Certificado de Existencia y Representacion legal, Autorizacion junta de socios, etc.).

Que en mi calidad de Representante Legal de la Sociedad , declaro
igualmente que ostento igual condicion en las siguientes sociedades:

Que soy socio de las siguientes  sociedades:

Que la informacién y la totalidad de documentos anexos a la propuesta se ajustan a la
realidad, y que para tal efecto autorizo incondicionalmente a la Universidad de los Llanos
— Universidad de los Llanos para que verifique el contenido de los mismos.

La presente propuesta tiene una validez de ( ) dias, contados a partir de la fecha de
cierre de la presente convocatoria

Aceptamos la forma de pago propuesta por la Universidad de los Llanos.
A continuacion me permito relacionar los siguientes datos:

Nombre del Proponente:

NIT:

Direccion:

Teléfono:

Nombre del Representante Legal:
Cédula de Ciudadania:

(Firma y CC Representante Legal).
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Anexo 2
REPUBLICA DE COLOMBIA
MINITERIO DE EDUCACION NACIONAL
UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS :
VICERRECTORIA DE RECURSOS UNIVERSITARIOS '
ANEXO V.R.UN°2
Descripcion Descripcion del Elemento  [Tarifa IVA Valor Valor |Valor Unitario| Cantidad Total
CUBS (%) Unitario IVA incluido IVA
TOTAL

EMPRESA COTIZANTE PROPUESTA
NIT,

Valor por dia (un mes = 30 dias) =

VALOR PROPUESTA 11lmeses




