
 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL  

SOLICITUD DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 

Código: FO-GDO-06 Versión: 05 Fecha de aprobación: 09/06/2023 Página: 1 de 1 

 

Fecha de solicitud de Eliminación de documentos:  Año  2023 Mes Julio  Día 27 
 

Dependencia: OFICINA DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA  
 

En cumplimiento del procedimiento establecido en el artículo 22 del Acuerdo 004 de 2019 expedido por el 
Archivo General de la Nación - AGN, se solicita la eliminación de los documentos relacionados en el inventario 
documental adjunto, que se consolidan en el siguiente cuadro: 

No. de 
orden  

Serie / Subserie / Asunto 

Cantidad de documentos a eliminar 

 No. Total de cajas 
No. Total de 
carpetas 

No. Total de Folios  

1 Consecutivo de 
Correspondencia Externa 
Enviada – institucional. Años 
2012 a 2018. 

14 70 14.000 

2 Planillas de Correspondencia 
Externa Enviada y Recibida 
2012 a 2018. 

 
3 

 
 

 
15 

3.000 

3 Documentos de Apoyo- 
planillas de mensajería- copias 
de guías  

2 8 1.600 

     

     

     

     

 
Lo anterior, en razón a que, luego de realizar el respectivo procedimiento de organización y depuración, se 
determinó que los mismos: 
 
Marque con una “X” 

1. ___ Son copias idénticas de un mismo documento de archivo 

2. ___ Son documentos de archivo que presentan deterioro biológico, físico o microbiológico extremo e irrecuperable. 

3. ___ Son documentos de archivo que no corresponden al trámite sobre el cual trata el expediente. 

4. _X__ Son Documentos de apoyo. 

5. _X__ Son documentos que se eliminan en aplicación de la TRD. 

6. ___ Son documentos que se eliminan en aplicación de la TVD. 

 
Atentamente. 
 

 
________________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE OFICINA QUE SOLICITA LA ELIMINACIÓN 
Cargo  
Dependencia  
 
Anexo: Inventario Documental (8 folios) 



AÑO MES DÍA No. T

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Otro

10 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA AGOSTO DE 

2008 (CONSECUTIVO 000985-001188)
1 8 2008 29 8 2008 2 1 250 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E15

11 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA SEPTIEMBRE 

DE 2008 (CONSECUTIVO 001189-001384)
1 9 2008 30 9 2008 2 2 238 Papel Ninguna carpeta 2,80 Bueno M1,E15

12 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA OCTUBRE DE 

2008 (CONSECUTIVO 001385-001547)
1 10 2008 29 10 2008 2 3 200 Papel Ninguna carpeta 2,50 Bueno M1,E15

13 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA NOVIEMBRE 

DE 2008 (CONSECUTIVO 001548-001625)
11 11 2008 28 11 2008 2 4 105 Papel Ninguna carpeta 1,50 Bueno M1,E15

14 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA DICIEMBRE 

DE 2008 (CONSECUTIVO 001626-001790)
1 12 2008 19 12 2008 2 5 200 Papel Ninguna carpeta 2,50 Bueno M1,E15

15 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA ENERO DE 

2009 (CONSECUTIVO 000001-000087) 
15 1 2009 30 1 2009 2 6 182 Papel Ninguna carpeta 1,40 Bueno M1,E15

16 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA FEBRERO DE 

2009 (CONSECUTIVO 000088-000281) 
2 2 2009 27 2 2009 3 1 270 Papel Ninguna carpeta 2,50 Bueno M1,E15

17 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA MARZO DE 

2009 (CONSECUTIVO 000282-000461) 
2 3 2009 31 3 2009 3 2 240 Papel Ninguna carpeta 2,80 Bueno M1,E15

18 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA ABRIL DE 

2009 (CONSECUTIVO 000462-000649) 
1 4 2009 30 4 2009 3 3 2500 Papel Ninguna carpeta 2,50 Bueno M1,E15

19 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA MAYO DE 

2009 (CONSECUTIVO 000650-000802) 
4 5 2009 29 5 2009 3 4 245 Papel Ninguna carpeta 2,30 Bueno M1,E15

20 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA JUNIO DE 

2009 (CONSECUTIVO 000803-001035) 
1 6 2009 26 6 2009 3 5 200 Papel Ninguna carpeta 2,20 Bueno M1,E15
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21 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA JULIO DE 

2009 (CONSECUTIVO 0001036-001250) 
1 7 2009 16 7 2009 3 6 180 Papel Ninguna carpeta 1,80 Bueno M1,E15

22 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA JULIO DE 

2009 (CONSECUTIVO 0001252-001383) 
16 7 2009 31 7 2009 3 7 250 Papel Ninguna carpeta 2,30 Bueno M1,E15

23 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA AGOSTO DE 

2009 (CONSECUTIVO 0001384-001537) 
3 8 2009 31 8 2009 4 1 180 Papel Ninguna carpeta 2,50 Bueno M1,E16

24 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA SEPTIEMBRE 

DE 2009 (CONSECUTIVO 0001538-001680) 
1 9 2009 16 9 2009 4 2 300 Papel Ninguna carpeta 2,20 Bueno M1,E16

25 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA SEPTIEMBRE 

DE 2009 (CONSECUTIVO 001681-001786) 
16 9 2009 30 9 2009 4 3 280 Papel Ninguna carpeta 1,50 Bueno M1,E16

26 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA OCTUBRE DE 

2009 (CONSECUTIVO 001787-001960) 
1 10 2009 30 10 2009 4 4 290 Papel Ninguna carpeta 2,00 Bueno M1,E16

27 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA NOVIEMBRE 

DE 2009 (CONSECUTIVO 001961-002089)
3 11 2009 23 11 2009 4 5 190 Papel Ninguna carpeta 2,00 Bueno M1,E16

28 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA NOVIEMBRE 

DE 2009 (CONSECUTIVO 002090-002207)
23 11 2009 30 11 2009 4 6 89 Papel Ninguna carpeta 1,50 Bueno M1,E16

29 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA NOVIEMBRE 

DE 2009 (CONSECUTIVO 002208-002340)
1 12 2009 29 12 2009 4 7 200 Papel Ninguna carpeta 1,80 Bueno M1,E16

30 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

ENERO DE 2010 (CONSECUTIVO 000001-000083)
19 1 2010 29 1 2010 4 8 180 Papel Ninguna carpeta 1,70 Bueno M1,E16

31 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

FEBRERO DE 2010 (CONSECUTIVO 000084-000230)
1 2 2010 19 2 2010 4 9 210 Papel Ninguna carpeta 2,60 Bueno M1,E16
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32 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

FEBRERO DE 2010 (CONSECUTIVO 000231-000276)
22 2 2010 26 2 2010 5 1 300 Papel Ninguna carpeta 1,00 Bueno M1,E16

33 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

MARZO DE 2010 (CONSECUTIVO 000277-000435)
1 3 2010 2 3 2010 5 2 250 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E16

34 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

ABRIL DE 2010 (CONSECUTIVO 000436-000599)
5 4 2010 30 4 2010 5 3 250 Papel Ninguna carpeta 2,20 Bueno M1,E16

35 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

MAYO DE 2010 (CONSECUTIVO 000600-000719)
3 5 2010 31 5 2010 5 4 270 Papel Ninguna carpeta 2,00 Bueno M1,E16

36 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

JUNIO DE 2010 (CONSECUTIVO 000720-000885)
1 6 2010 29 6 2010 5 5 200 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E16

37 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

JULIO DE 2010 (CONSECUTIVO 000886-001005)
1 7 2010 29 7 2010 5 6 210 Papel Ninguna carpeta 2,00 Bueno M1,E16

38 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

AGOSTO DE 2010 (CONSECUTIVO 001006-001214)
2 8 2010 31 8 2010 5 7 400 Papel Ninguna carpeta 3,20 Bueno M1,E16

39 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

SEPTIEMBRE DE 2010 (CONSECUTIVO 001215-001363)
1 9 2010 30 9 2010 6 1 190 Papel Ninguna carpeta 2,50 Bueno M1,E16

40 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

OCTUBRE DE 2010 (CONSECUTIVO 001364-001533)
1 10 2010 29 10 2010 6 2 250 Papel Ninguna carpeta 2,20 Bueno M1,E16

41 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

NOVIEMBRE DE 2010 (CONSECUTIVO 001534-001751)
2 11 2010 30 11 2010 6 3 290 Papel Ninguna carpeta 3,20 Bueno M1,E16

42 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

DICIEMBRE DE 2010 (CONSECUTIVO 001752-001903)
1 12 2010 28 12 2010 6 4 270 Papel Ninguna carpeta 2,60 Bueno M1,E16
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43 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA ENERO - 

FEBRERO DE 2011 (CONSECUTIVO 00001-000220)
11 1 2011 28 2 2011 6 5 285 Papel Ninguna carpeta 3,50 Bueno M1,E16

44 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

MARZO DE 2011 (CONSECUTIVO 00221-000498)
1 3 2011 31 3 2011 6 6 400 Papel Ninguna carpeta 4,00 Bueno M1,E16

45 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

ABRIL DE 2011 (CONSECUTIVO 000499-000707)
1 4 2011 29 4 2011 7 1 400 Papel Ninguna carpeta 3,30 Bueno M1,E16

46 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

MAYO DE 2011 (CONSECUTIVO 000708-000972)
2 5 2011 31 5 2011 7 2 400 Papel Ninguna carpeta 3,80 Bueno M1,E16

47 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

JUNIO DE 2011 (CONSECUTIVO 000973-001177)
1 6 2011 30 6 2011 7 3 280 Papel Ninguna carpeta 3,30 Bueno M1,E16

48 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

JULIO DE 2011 (CONSECUTIVO 001178-001412)
1 7 2011 29 7 2011 7 4 300 Papel Ninguna carpeta 3,80 Bueno M1,E16

49 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

AGOSTO DE 2011 (CONSECUTIVO 001413-001600)
1 8 2011 16 8 2011 7 5 250 Papel Ninguna carpeta 2,60 Bueno M1,E16

50 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

AGOSTO DE 2011 (CONSECUTIVO 001601-001793)
18 8 2011 31 8 2011 8 1 180 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E17

51 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

SEPTIEMBRE DE 2011 (CONSECUTIVO 001794-002000)
1 9 2011 22 9 2011 8 2 250 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E17

52 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

SEPTIEMBRE DE 2011 (CONSECUTIVO 002001-002134)
22 9 2011 30 9 2011 8 3 200 Papel Ninguna carpeta 2,50 Bueno M1,E17

53 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

OCTUBRE DE 2011 (CONSECUTIVO 002135-002394)
4 10 2011 28 10 2011 8 4 300 Ninguna carpeta 4,00 Bueno M1,E17
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54 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

NOVIEMBRE DE 2011 (CONSECUTIVO 002395-002647)
1 11 2011 30 11 2011 8 5 250 Papel Ninguna carpeta 3,50 Bueno M1,E17

55 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

DICIEMBRE DE 2011 (CONSECUTIVO 002648-002848)
1 12 2011 30 12 2011 8 6 296 Papel Ninguna carpeta 3,20 Bueno M1,E17

56 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

ENERO-FEBRERO DE 2012 (CONSECUTIVO 000001-000256)
10 1 2012 28 2 2012 9 1 380 Papel Ninguna carpeta 4,50 Bueno M1,E17

57 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

MARZO DE 2012 (CONSECUTIVO 000257-000487)
1 3 2012 30 3 2012 9 2 300 Papel Ninguna carpeta 3,80 Bueno M1,E17

58 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

ABRIL DE 2012 (CONSECUTIVO 000488-000657)
9 4 2012 30 4 2012 9 3 290 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E17

59 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

MAYO DE 2012 (CONSECUTIVO 000659-000963)
2 5 2012 31 5 2012 9 4 300 Papel Ninguna carpeta 4,50 Bueno M1,E17

60 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

JUNIO DE 2012 (CONSECUTIVO 000964-001162)
4 6 2012 29 6 2012 9 5 270 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E17

61 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

JULIO DE 2012 (CONSECUTIVO 001163-001453)
3 7 2012 31 7 2012 10 1 500 Papel Ninguna carpeta 3,50 Bueno M1,E17

62 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

AGOSTO DE 2012 (CONSECUTIVO 001454-001800)
1 8 2012 30 8 2012 10 2 700 Papel Ninguna carpeta 5,10 Bueno M1,E17

63 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

SEPTIEMBRE DE 2012 (CONSECUTIVO 001805-002018)
3 9 2012 28 9 2012 10 3 350 Papel Ninguna carpeta 3,20 Bueno M1,E17

64 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

OCTUBRE DE 2012 (CONSECUTIVO 002021-002295)
1 10 2012 31 10 2012 10 4 490 Papel Ninguna carpeta 5,00 Bueno M1,E17
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65 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

NOVIEMBRE DE 2012 (CONSECUTIVO 002295-002436)
1 11 2012 27 11 2012 11 1 208 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E17

66 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

01 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

ENVIADA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA EXTERNA 

DICIEMBRE DE 2012 (CONSECUTIVO 002484-002661)
3 12 2012 28 12 2012 11 2 198 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E17

67 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

02 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA INTERNA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 

INTERNA (OFICIOS, MEMORANDOS)
18 1 2005 18 12 2006 11 3 200 Papel Ninguna carpeta 3,30 Bueno M1,E17

68 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

02 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA INTERNA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 

INTERNA (OFICIOS, MEMORANDOS)
30 1 2007 19 12 2007 11 4 190 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E17

69 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

02 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA INTERNA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 

INTERNA (OFICIOS, MEMORANDOS)
17 1 2008 22 12 2009 11 5 220 Papel Ninguna carpeta 2,00 Bueno M1,E17

70 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

02 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA INTERNA

CONSECUTIVO CORRESPONDENCIA INTERNA ENVIADA 

(OFICIOS, MEMORANDOS,
26 1 2010 23 12 2011 11 6 180 Papel Ninguna carpeta 2,20 Bueno M1,E17

71 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

03 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA

PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

2010 (CONTROL Y REGISTRO DE CORRESPONDENCIA)
29 10 2009 31 8 2009 11 Papel Ninguna carpeta 1,80 Bueno M1,E17

72 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

03 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA

PLANILLAS ADPOSTAL 2010 (CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA)
29 10 2009 8 11 2010 11 7 158 Papel Ninguna carpeta 0,50 Bueno M1,E17

73 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

03 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA

PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA - BIBLIOTECA 

ENERO A DICIEMBRE 2010 (CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA)

8 2 2010 2 12 2010 12 1 90 Papel Ninguna carpeta 0,60 Bueno M1,E18

74 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

03 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA

PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 

2010 (CONTROL Y REGISTRO DE CORRESPONDENCIA)
4 8 2010 28 12 2010 12 2 63 Papel Ninguna carpeta 1,80 Bueno M1,E18

75 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

03 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA

PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 

2010 (CONTROL Y REGISTRO DE CORRESPONDENCIA)
18 1 2010 30 6 2010 12 3 220 Papel Ninguna carpeta 2,40 Bueno M1,E18
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76 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

03 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA

PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 

2010 (CONTROL Y REGISTRO DE CORRESPONDENCIA)
6 7 2010 28 12 2010 12 4 169 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E18

77 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

03 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA

RECIBIDA BIBLIOTECA 2011 (REGISTRO Y CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA BIBLIOTECA)
20 12 2011 21 11 2011 12 Papel Ninguna carpeta 0,80 Bueno M1,E18

78 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

03 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA

PLANILLAS CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 

AGOSTO A DICIEMBRE 2011 (CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA)

1 8 2011 29 12 2011 12 5 115 Papel Ninguna carpeta 1,30 Bueno M1,E18

79 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

03 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA

PLANILLAS CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 2011 

(CONTROL Y REGISTRO DE CORRESPONDENCIA ENVIADA)
11 1 2011 15 12 2011 12 6 213 Papel Ninguna carpeta 2,80 Bueno M1,E18

80 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

03 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA

PLANILLAS CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 

(CONTROL Y REGISTRO CORRESPONDENCIA RECIBIDA)
11 1 2011 29 7 2011 12 7 222 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E18

81 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

03 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA

PLANILLAS CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA ENERO 

A JULIO 2012  (CONTROL Y REGISTRO CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA)

6 1 2012 30 7 2012 12 8 232 Papel Ninguna carpeta 3,00 Bueno M1,E18

82 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

04 CONTROL Y REGISTRO DE 

CORRESPONDENCIA, 

DERECHOS DE PETICION Y 

TUTELAS

DERECHOS DE PETICIÓN Y TUTELAS RECIBIDAS 2011 

(REGISTRO Y CONTROL DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA)
1 2 2011 23 12 2011 13 1 86 Papel Ninguna carpeta 1,30 Bueno M1,E18

83 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

05 GUÍAS CORRESPONDENCIA 

ENVIADA 

GUÍAS CORRESPONDENCIA ENVIADA 2012 2 1 2012 30 1 2012 13 2 200 Papel Ninguna carpeta 2,50 Bueno M1,E18

84 21 CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENC

IA

06 PLANILLA DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA 

PLANILLA DE CORRESPONDENCIA EXTERNA ENVIADA 12 11 2008 13 11 2008 13 3 6 Papel Ninguna carpeta 0,10 Bueno M1,E18

85 24 CONTROLES 04 CONTROL DE GESTIÓN 

CONSEJO DEPARTAMENTAL 

DE ARCHIVO

CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO 

(CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE LA GOBERNACIÓN DEL 

META)

8 3 2005 2 3 2005 13 4 30 Papel Ninguna carpeta 0,70 Bueno M1,E18

86 25 CONVENIOS 08 CONVENIOS ADPOSTAL CONVENIOS ADPOSTAL Y EMPRESAS DE MENSAJERÍA 

(CONVENIO INTERADMINISTRATIVO CON LA 

ADMINISTRACIÓN POSTAL NACIONAL, CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA, ORDENES DE PAGO, MEMORANDOS)

14 2 2005 3 6 2005 13 5 200 Papel Ninguna carpeta 2,00 Bueno M1,E18
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87 25 CONVENIOS 13 CONVENIOS DE PRACTICAS, 

ESTUDIANTES DE COLEGIOS

CONVENIOS DE PRACTICAS COLEGIOS FRANCISCO DE 

PAULA SANTANDER Y COLEGIO NUESTRA SEÑORA DEL 

CARMEN (OFICIOS)

7 6 2011 16 8 2012 13 6 22 Papel Ninguna carpeta 0,20 Bueno M1,E18

88 28 CORRESPONDENC

IA

01  CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA RECIBIDA EXTERNA E INTERNA 

(MEMORANDOS, OFICIOS)
28 8 2008 9 8 2008 13 Papel Ninguna carpeta 2,00 Bueno M1,E18

89 28 CORRESPONDENC

IA

02 CORRESPONDENCIA  

ENVIADA

CORRESPONDENCIA EXTERNA E INTERNA ENVIADA 31 10 2000 15 12 2000 13 7 198 Papel Ninguna carpeta 2,80 Bueno M1,E18

90 28 CORRESPONDENC

IA

02 CORRESPONDENCIA  

ENVIADA

CORRESPONDENCIA ENVIADA JULIO AGOSTO 2012 5 7 2012 1 8 2012 13 8 80 Papel Ninguna carpeta 0,50 Bueno M1,E18

91 28 CORRESPONDENC

IA

04 CORRESPONDENCIA  

RECIBIDA

CORRESPONDENCIA VARIA RECIBIDA (CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA 
28 6 2002 24 12 2002 13 9 Papel Ninguna carpeta 0,50 Bueno M1,E18

92 28 CORRESPONDENC

IA

16 CORRESPONDENCIA 

MENSAJERÍA, RECIBIDA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE SERVIENTREGA 4 2 2011 9 5 2011 13 10 30 Papel Ninguna carpeta 0,50 Bueno M1,E18

93 28 CORRESPONDENC

IA

16 CORRESPONDENCIA 

MENSAJERÍA, RECIBIDA

CORRESPONDENCIA RECIBIDA INTERRAPIDISIMO 15 9 2011 15 9 2011 13 11 20 Papel Ninguna carpeta 0,10 Bueno M1,E18

133 81 PROCESOS 07 PROCESOS DE DESCUENTO, 

AREA DE PROMOCION 

SOCIOECONÓMICA

DOCUMENTOS RECEPCIONADOS PROCESO DE DESCUENTO 

I-2008 AREA DE PROMOCIÓN SOCIOECONÓMICA 

(REGISTRO NOVEDADES DEL PROCESO DE DESCUENTO I-

2008)

1 1 2008 30 4 2008 19 3 49 Papel Ninguna carpeta 0,60 Bueno M1,E19

145 DOCUMENTOS DE 

APOYO

DOCUMENTOS DE APOYO SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.(ORDENES DE 

PAGO, CORRESPONDENCIA, FACTURAS)
7 2 2008 5 3 2010 19 15 Papel Ninguna carpeta Bueno

146 DOCUMENTOS DE 

APOYO

DOCUMENTOS DE APOYO PLANILLAS CORRESPONDENCIA EXTERNA RECIBIDA 2004 4 2 2004 3 4 2005 19 16 Papel Ninguna carpeta Bueno

147 DOCUMENTOS DE 

APOYO

DOCUMENTOS DE APOYO TARIFAS DE MENSAJERIA 2011 5 8 2011 10 4 2012 19 17 Papel Ninguna carpeta Bueno

148 DOCUMENTOS DE 

APOYO

DOCUMENTOS DE APOYO CIRCULARES DE ARCHIVO 8 4 2004 24 6 2006 19 18 Papel Ninguna carpeta Bueno

151 DOCUMENTOS DE 

APOYO

DOCUMENTOS DE APOYO FORMULARIOS SOLICITUD DE PRÉSTAMO DE 

DOCUMENTOS (FORMATO DE LA REUNION, FORMATO 

CONTROL DE ASISTENCIA, FORMATO DE INVENTARIO 

DOCUMENTAL, PLANILLA DE INVENTARIOS, RELACION 

DOCUMENTOS E HISTORIA LABORAL

3 4 2005 9 1

2008

19 21 Papel Ninguna carpeta Bueno

152 INFORMES INFORMES VISITA ARCHIVO 1 6 2010 5 8 2012 22 no Papel Ninguna carpeta Bueno
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