< PROCESO DE EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO INSTITUCIONAL
A%\ UNIVERSIDAD
3 INFORME DE SEGUIMIENTO

DE LOS LLANOS. —— — — —
Cédigo: FO-ECS-11 | Version: 02 | Fecha de aprobacion: 01/02/2024 Pagina: 1 de 13
TiITULO DEL INFORME FECHA DE INFORME
Informe de seguimiento de los trdmites administrativos inscritos Afo: Mes: Dia:
en la plataforma SUIT 2025 05 05

OBJETIVO: Realizar el monitoreo y control de los tramites administrativos inscritos en la plataforma SUIT
(Sistema Unico de Informacion de Tramites), asi como velar por la adecuada ejecucién de la Estrategia de
Racionalizacién de Tramites en la Universidad de los Llanos, con el propdsito de fortalecer la mejora
continua de los procesos institucionales.

ALCANCE: El presente informe de seguimiento contiene la verificacion del estado de avance de los
tramites registrados por la Universidad de los Llanos en el Sistema Unico de Informacion de Tramites
(SUIT), con corte al 30 de abril de 2025.

MARCO Durante el desarrollo de la presente evaluacién, se incluyeron las siguientes normas:
NORMATIVO:
Ley 962 de 2005. “Por la cual se dictan disposiciones sobre la racionalizacion de
trAmites y procedimientos administrativos en las entidades publicas y privadas que
ejercen funciones publicas”. [Articulos 1 al 7].

Decreto Ley 019 de 2012. “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la administracion
publica”. [Articulo 1 y siguientes].

Ley 1474 de 2011. “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcién y la efectividad del
control de la gestidn publica”. [Articulo 73].

CONTENIDO

La Oficina de Control Interno llevé a cabo el seguimiento y la evaluacién correspondiente, mediante la
consulta en la plataforma del Sistema Unico de Informacion de Tramites (SUIT), disponible en
https://www.funcionpublica.gov.co/web/suit. Para ello, se utiliz6 el usuario institucional asignado a esta
dependencia en la Universidad de los Llanos. Con corte a la fecha del presente informe, se evidencia lo
siguiente:

De acuerdo con el mddulo de Administracion de la plataforma SUIT, la Universidad de los Llanos ha
alcanzado un avance del 100% en la Gestion de Usuarios, 50% en la Gestion de Formularios y 100% en la
Gestion de Inventarios, lo que refleja los avances alcanzados hasta la fecha en la optimizacion y
actualizacién de los procesos administrativos. Como se observa en la siguiente imagen:



https://www.funcionpublica.gov.co/web/suit
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UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) Cerrar sesion
.2 Administracion E Racionalizacion 'E Cadenas de Tramites Mi cuenta
- a

Opciones de mend
Gestion de usuarios

Avance institucidn —
Porcentaje de avance | 100% |
Para tener una gestion de usuarios al 100%, debe tener como minima:

- Un usuario con rol de Administrador de usuarios
- Un usuario con rol de Administrador de tramites

Q

Gestion de formularios

Porcentaje de avance | 50% |

ﬂ & Para tener una gestion de formularios al 100%, todos los formularios que se encuentran en su inventario deben estar asociados par lo

menos a un formato integrado

Gesti6n de inventarios \

Porcentaje de avance en la inscripcién de trami Otros Procedimi Administrativos y Consultas de acceso a ‘ 100% ‘
informacién piblica: —_—

Para tener una gestion de inscripcion de formatos integrados (Sean tramites , procedimientos administrativos o consultas de acoeso a
informacidn publica) al 100%, debe tener tedos los formatos integrados en estado 'Inscrito’

En la gestion de usuarios, con un avance del 100%, actualmente se encuentran activos un total de 4
usuarios. De estos, uno tiene asignado el rol de Gestor de Datos de Operacidn, lo cual le permite registrar
los datos de operacion de los tramites y Otros Procedimientos Administrativos. Otro usuario tiene rol de
control interno asignado a la Oficina de Control Interno. Los otros dos usuarios cuentan con roles
especificos: uno tiene el rol de Administrador de Tramites/Administrador de Usuarios en la Direccion de
Planeacion, y el otro tiene el rol de Administrador de Tramites/Gestor de Datos de Operacion, lo cual les
otorga permisos clave para la administracion y gestion de tramites dentro de la plataforma SUIT. Como se
evidencia en la siguiente imagen:
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UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) Cerrar sesion

.8 Administracion E Racionalizacion 'E Cadenas de Tramites Mi cuenta

Institucion consultada UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Opciones de menu

) Avance institucion - Gestion de usuarios
Avance institucién —
Porcentaje de avance ‘ 100% |

& Para tener una gestion de usuarios al 100%, debe tener como minimo:

- Un usuario con rol de Administrador de usuarios
- Un usuario con rol de Administrador de trémites

Ver | (& Exportar a Excel | [ Separar

F
Nombre Apellido ‘ Correo electrénico institucional Usuario Roles ‘cﬂ&l
LUZ SAIDA ARIAS MENA archivo@unillanos.edu.co LARIASS88 Gestor de datos de operacion 2. A.
DIANA ZULAY  REINA MOND... cinterno@unillanos.edu.co DREINA442 9. A,
MARIA PAULA ESTUPIRAN T... planeacion@unillanos.gov.co MESTUPINANO30  Administrador de tramites / Administrador de usu... 2... A..
MARIA VICTO... MARINO DAVID maria.marino.david@unillanos.edu.... MMARINO368 Administrador de trémites / Gestor de datos de o... 2. A..

Total registros: 4

%)

En la gestion de formularios, se ha alcanzado un avance del 50%. Actualmente, se cuentan con 7
formularios registrados, de los cuales seis (6) se encuentran en estado Disponible y uno (1) Eliminado, cada
uno con su respectiva fecha de inclusién. De estos, 2 formularios han sido actualizados y todos cuentan con
las acciones correspondientes definidas en el sistema. Los formularios registrados con estado Disponible
son los siguientes:

» Inscripcién de materias, cursos o asignaturas
Formato de homologacién de movilidad estudiantil saliente
Formato de inscripcién de asignaturas en otro programa
Formulario de inscripcion en linea
Formato de adicion y cancelacién manual de asignaturas
Formulario de inscripcién de los posgrados.

YV VVYVYY

El formulario registrado con estado Eliminado es: Liquidacién de matricula

Como se evidencia a continuacion:
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UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) Cerrar sesion

W Administracion z Racionalizacién 'E Cadenas de Tramites Mi cuenta

Institucién consultada UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
‘Opciones de meni

Avance institucion Avance institucion - Gestion de formularios
Porcentaje de avance | 50% |

Para tener una gestion de formularios al 100%, todos los formularios que se encuentran en su inventario deben estar asociados por lo
menos a un formato integrado

ver - | (3] Exportar a Excel | Efff Separar

‘ Fn{ Fechaj Formatos ‘
dif de Fecha de | integrados
Tipo Cédigo Nombre del paji i izaci(r i | Estado |Acciones
A - Propio SUIT-3232-... Inscripcidn de materias, cursos o asignaturas T...15/0... Disponible
A - Propio SUIT-5292-... Formato de homologacion de movilidad estudiantil saliente D.. 20/0... 1 Disponible
jA - Propie SUIT-3266-... Liquidacién de matricula T..26/0... 20/09/2018 Eliminado
A - Propio SUIT-3537-... Formato de Inscripcion de Asignaturas en otro programa (Eq... D.. 17/0... Disponible
A - Propio SUIT-1321-.. Formulario de inscripcién en linea T..29/1... 7/04/2020 1 Disponible
A - Propio SUIT-3534-... Formato de adicion y cancelacién manual de asignaturas D..|17{0... Disponible
A - Propio SUIT-1945-... Formulario de inscripcidn de los posgrados D.. 20/0... 1 Dispenible

Total registros: 7

Q

En la gestion de inventarios, se ha alcanzado un avance del 100%. Se han registrado un total de 24
inventarios, de los cuales 17 se encuentran en estado inscrito y 7 en estado eliminado, tal como se muestra
a continuacion:

Propuesto por Tipo Numero Nombre Fecha de Registro| Estado
Tipo formato integrado: Plantilla

DAFP Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 29564 |Aplazamiento del semestre 13/10/2015|Eliminado
Tipo formato integrado: Plantilla

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo Asignacion de nomenclatura Eliminado
Tipo formato integrado: Plantilla

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 15078|Cancelacién de la matricula académica 2/10/2018|Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 15434 |Carnetizacion 24/03/2022|Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla

DAFP Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 28876 |Certificado de notas 16/12/2022|Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla

DAFP Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 28760 |Certificados y constancias de estudios 16/12/2022 |Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 15666 |Contenido del programa académico 12/02/2025|Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla

DAFP Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 86946 |Cursos intersemestrales 26/08/2024 |Eliminado

Devolucién y/o compensacion de pagos en

Tipo formato integrado: Plantilla exceso y pagos de lo no debido por

DAFP Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 86940 |conceptos no tributarios 26/08/2024 |Eliminado
Tipo formato integrado: Plantilla Duplicados de diplomas y actas en

DAFP Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 24067 |instituciones de educacion superior 15/12/2022 |Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla

DAFP Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 86942 [Fraccionamiento de matricula 26/08/2024 |Eliminado
Tipo formato integrado: Plantilla

DAFP Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 14188|Grado de pregrado y posgrado 15/12/2022|Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla Inscripcidn aspirantes a programas de

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 9416|posgrados 24/04/2022 |Inscrito
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Tipo formato integrado: Plantilla Inscripcién aspirantes a programas de

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 6747 |pregrados 25/03/2022 |Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla Inscripcion y matricula a programas de

DAFP Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 86944 |trabajo y desarrollo humano 26/08/2024|Eliminado
Tipo formato integrado: Plantilla

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 6610|Matricula a cursos de idiomas 24/04/2022 |Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla Matricula aspirantes admitidos a programas

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 7214 |de posgrado 6/12/2022|Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla Matricula aspirantes admitidos a programas

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 5211 |de pregrado 6/12/2022 |Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla

DAFP Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 29651 |Movilidad académica 25/04/2021|Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla

DAFP Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 24252 |Registro de asignaturas 16/12/2022|Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 14187 [Reingreso a un programa académico 15/12/2022|Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 8617 |Renovacidn de matricula de estudiantes 25/03/2022 |Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla

Institucion Unico - HijoPlantilla Unico - Hijo 5107 |Transferencia de estudiantes de pregrado 2/10/2018|Inscrito
Tipo formato integrado: Plantilla
Otros procedimientos
administrativos de cara al usuario

DAFP - HijoPlantilla Otros 86941 |Préstamo bibliotecario 26/08/2024|Eliminado

En la Gestion de Inventarios, en la seccion Inventario de Trdmites se ha alcanzado un avance del 100%. Sin
embargo, en las secciones de “Otros procedimientos administrativos” (OPAS) y “Consultas de acceso a la
informacion publica”, no se ha registrado avance hasta el momento, como se puede observar a
continuacion:

UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) Cerrar sesion

.2 Administracion E Racionalizacion 'E Cadenas de Tramites Mi cuenta

Opciones de menu

" Avance institudién Columnas Ocultas 3 Total registros: 1

Inventario de "Tramites", "Otros procedimientos administrativos" Y "Consultas de acceso a la informacion
publica”

Porcentaje de avance del inventario de ‘ 0% |
consultas de acceso a informacion ——
publica:

Porcentaje de avance del | 100% ‘ Porcentaje de avance del inventario de | 0% ‘
inventario de tramites: — otros procedimientos administrativos: —

Para tener una gestion de inscripcion de formatos integrados(sean tramites, procedimientos administrativos o consultas de acoeso a
informacion publica) al 100%, debe tener todos los formatos integrados en estado 'Tnscrita’.

En la seccion correspondiente a la Gestion de Racionalizacion de Tramites, se identificé un total de 28
registros en la plataforma. No obstante, para el afilo 2025 se han priorizado seis (6) tramites de tipo
administrativo. A continuacién, se detallan los trdmites priorizados:

Fecha Inicic-¥| 1D ~ [Ndme ~ Nombre - | Intervenido Decreto Ley 019-20! ~ Tipo |~ Accién de Racionalizacion - Accién -
Inscripcidn aspirantes a programas de Aumento de canales y/o puntos de atencién

2025 6747 pregrados Administrativa medio telefonico Ver formato integrado
Aumento de canales y/o puntos de atencién

2025 15666 Contenido del programa académico Administrativa medio telefénico Ver formato integrado
Matricula aspirantes admitidos a programas Aumento de canales y/o puntos de atencién

2025 7214 de posgrado Administrativa medio telefonico Ver formato integrado
Matricula aspirantes admitidos a programas Aumento de canales y/o puntos de atencién

2025 5211 de pregrado Administrativa medio telefénico Ver formato integrado
Aumento de canales y/o puntos de atencion

2025 8617 Renovacion de matricula de estudiantes Administrativa medio telefénico Ver formato integrado
Aumento de canales y/o puntos de atencién

2025 14188 Grado de pregrado y posgrado Administrativa medio telefonico Ver formato integrado
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En atencion a lo anteriormente expuesto, la Oficina de Control Interno llevé a cabo el seguimiento y la
verificacién correspondiente a través de la plataforma SUIT (Sistema Unico de Informacion de Tramites),
con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas y la correcta gestion de los tramites
institucionales. Dicho proceso se realiz6 conforme a los lineamientos establecidos y se evidencia en los
registros que se detallan a continuacion:

Tramite: Matricula aspirantes admitidos a programas de posgrado
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UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) Cerrar sesién

& Administracién [# Racionalizacién ¥ Mi cuenta

del avance a la ia de i Ii

‘ Priarizacidn Estrategia
L 4

Tramites y Otros Procedimientos Administrativos con plan de estrategia de racionalizacién

Gestién de Racionalizacién -

Opciones de ment

(" Gestion de racionalizacion
A

Seguimients  Racionalizados ’

(" Histérico
.

Los siguientes tramites son los que usted selecciond & incorpord a su plan de estrategia de racionalizacion en |a etapa anterior y son parte de su

Resumen de seguimiento a las acciones de racionall 6n al tramite

(HT 3 Nimero: 7214  Nombre: Matricula aspirantes admitidos a programas de posgrado
l Fecha
Fecha Inicio: 10/03/2025  Fecha final racionalizacién: 10/12/2025 final
racionaliza
Periodo Fecha -
rioc =ch: Preguntall bservacion/ ‘ 10/12/2025 @ Q[F]
Abril 5/05/2025 | 1. ZCuenta con el plan de trabajo p._. | En la fase actual del monitoreo, se encuentra en curso el p. 0/12/2025 B @[5
Abril 5/05/2025 2. ¢Se implementd la mejora del trd.. En la fase actual del monitoreo, se encuentra en curso el p. 10/12/2025 B Q=
abril 5/05/2025 3. ¢Se actualizé el trémite en & SUL. En la fase actual del monitoren, se encuentra en curso el p 1071272005 (@ O E
abril 5/05/2025 4. <Se ha realizado la socializacion . En la fase actual del monitores, se encuentra en curso &l p. 1122025 (D O B
Abril 5/05/2025 5. <El usuario esta recibiendo los be .. En la fase actual del monitoreo, se encuentra en curse el p.
Abril 5/05/2025 6. <La entidad ya cuenta con mecan... En la fase actual del monitoreo, se encuentra en curso <l p.. 10/12/2025 (B @[E

Cerrar

Total registros:
s

Ver Consolidado_ |

]

aica | SUIT

Siguiente Volver

.
Funcion P

UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) Cerrar sesidn

& Administracién E Racionalizacion *f Cadenas de Tramites Mi cuenta

Opciones de menti Gestion de Racionalizacion - Seguimiento estrategia de racionalizacién -
:/ Gestidn de racionalizacidn \'\ . . o
\_ J ‘ Priorizacitn Estrategia Sequimients  Racionalizados }
(" Histérico Y
ke

Seguimiento y Evaluacién al avance de la estrategia de racionalizacidn de tramite(s) u OPA(s)

Tipo formato Plantilla Unico - _ Matricula aspirantes admitidos a . ) .

(HT ] integrado: Hio Mombre: programas de posgrado Mimero: 7214 Estado: Inscrito

Tipo de Accion de racionalizacion: Aumento de canales y/o puntos de atencién - medio

racionalizacién: Administrativa telefdnice

Fecha de inicio: 2025-03-10 Fecha de finalizacion: 2025-12-10

Fecha de Seguimiento: 2025-05-0 Periodo Seguimiento

Etapas - Seguimiento de la estrategia de racionalizacion

Seguimiento Jefe
Monitoreo Jefe de Control
Etapa 6 Puntaje Interno Accién
1. ZCuenta con el plan de trabajo para implementar la propuesta de -
mejora del tramita?
j 2. £Se implements la mejora del trimite en la entidad? 35

3. éSe actualizé el tramite en el SUIT incluyendo la mejora? 10

4. £5e ha realizado la socializacién de la mejora tanto en |a entidad 0

coma con los usuarios?

5. £El usuario esta recibiendo los beneficios de la mejora del tramite? 15

6. £La entidad ya cuenta con mecanismos para medir los beneficios 0

que recibira el usuario por la mejora del tramite?

Niimero de dias estimados para la ejecucién de las etapas de monitoreo 27222
Nimero de dias transcurridos para la ejecucién de las etapas de monitoreo 57.21
Justificacidn de prorroga de implementacién de accién de racionalizacién
ver » | ! separar
Usuario | Fecha \ Periodo Justificacién

No se encontraron datos
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Tramite: Contenido del programa académico

Fecha Inicio: 10/03/2025

15666 del

Fecha final racionalizacidn: 10/12/2025

s

o

Obser

5/05/2025
5/05/2025
5/05/2025
5/05/2025
5/05/2025
5/05/2025

1. éCuenta con el plan de trabajo p...

4. éSe ha realizado la socializacion

2. éSe implementd la mejora del trd...
3. éSe actualizé el trdmite en el SUL_.

5. <El usuario estd recibiendo los be..
6. éLa entidad ya cuenta con mecan...

Durante la fase actual del monitoreo, se encuentra en curs...
Durante la fase actual del monitoreo, se encuentra en curs...
Durante la fase actual del monitoreo, se encuentra en curs...
Durante la fase actual del monitoreo, se encuentra en curs
Durante la fase actual del monitoreo, se encuentra en curs...
Durante la fase actual del monitoreo, se encuentra en curs...

L

Funcién Publica

suit

Cerrar

UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DRETNA442) Cerrar sesién
@ Administracié IZ izacion off Cadenas de Tramites 9 i cuenta
r N\ ~
Opdiones de menu Gestion de i izacion - Seg gia de -
Gestion de racionalizacién . . .
;) ‘ Priorizacion ~ Estategia  Seguimients  Racionalizados ’
— e @
Seguimiento y Evaluacidn al avance de la gia de 6n de tramite(s) u OPA(s)
[xp Tipo formato Plantilla Unico - . Contenido del programa 5 ) . »
integrado: Hijo Nombre: .o démico Mimero: 15666 Estado: Inscrito
Tipo de Accidn de racionalizacién: Aumento de canales y/o puntos de atencion - medio
telefénico

Fecha de inicio: 2025-03-10

Fecha de finalizacion: 2025-12-10

Fecha de Seguimiento: 2025-05-06 Periodo Seguimiento [ Abril ¥
e - de raci
imi Jefe
Monitoreo Jefe de Control
Etapa Pl i Puntaje Interno Accién
1. éCuenta con el plan de trabaj implementar la de
7 M:ﬁgm “trabajo para impl propuesta 2
j!.is:inﬂemuﬁlameinmd:lhimﬂnmhenﬁchd? 35
3. éSe actualizs el trdmite en el SUIT incluyendo la mejora? 10
4. éSe ha lizado I ion de la jor; la entidad
como con los usuarios? - 0
5. 26 o est recibi la mejora del trdmite? 15
6. éLa entidad ya cuenta i para i
que recibira el usuario por la mejora del tramite? 0
Nimero de dias para la ejecucion de las etapas di 27222
Numero de dias transcurridos para la ejecucién de las etapas de monitoreo 57.21
Justificacién de prérroga de i ién de d
Ver - | %Sﬁpﬂﬂr
Usuario | Fecha [ Periodo Justificacion

No se encontraren dates
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UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) Cerrar sesion
w2 ini i 7/ Racionalizaci -\| *f} Cadenas de Tramites ‘ 94 Mi cuenta
‘Opdiones de ment Gestidn de Racionalizacidn - Seguimiento del avance a la estrategia de racionalizacién

‘ Prigrizacicn Estrategia Seguimienta Racionalimdos}

a y Otros i ini ivos con plan de jia de raci i
Los siguientes tramites son los que usted selecciond e incorpord a su plan de estrategia de racionalizacion en la etapa anterior y son parte de su
S S B g Sy
Resumen de seguimiento a las acciones de racionalizacién al tramite
[HT Muimero: 5211 Nombre: Matricula aspirantes admitidos a pr de d
Fecha i
Fecha Inicio: 10/03/2025  Fecha final racionalizacién: 10/12/2025 final | Lociones
Peri
ot | eCn: | - bservacion/ P 10/12/2025 [E Q[F
Abril 5/05/2025 1. éCuenta con el plan de trabajo p... En la fase actual del monitoreo, se encuentra en curso la 10{12/2025 @ OE
Abril 5/05/2025 2. éSe implementd la mejora del trd... En la fase actual del monitoreo, se encuentra en curso la 10/12/2025 @ OE
Abril 5/05/2025 3. ¢Se actualizé el trémite en el SUL. En la fase actual del monitoreo, se encuentra en curso la .. 1071212025 [B QE
Abril 5/05/2025 4. iSe ha realizado |a socializacidn ... En la fase actual del monitoreo, se encuentra en curso la .. 10/12/2025 @ OE
Abril 5/05/2025 5. ¢El usuario esta recibiendo los be.. En la fase actual del monitoreo, se encuentra en curso la ...
Abril 5/05/2025 6. ila entidad ya cuenta con mecan... En la fase actual del monitoreo, se encuentra en curso la ... 10{12/2025 @ OE
Total registros:
A
J Ver Consolidado |

Siguiente Volver

Func'é?_lé’dblica S\J't

UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGOMN (DRETNA442) Cerrar sesion

& Admini i6n IZ R izacio . 'E Cadenas de Tramites ¥ Mi cuenta
~

Opdiones de ment 'Gestion de Racionalizacién - Seguimiento estrategia de racionalizacién -

( Gestion de racionalizacidn

Priovizacion ~ Esteategia Sequimiento Racionalimdos’
{"e —%

'Seguimiento y Evaluacidn al avance de la estrategia de racionalizacién de tramite(s) u OPA(s)

N

C Histdrico

Tipo formato Plantilla Unico - . Matricula aspirantes admitidos a . | |
(HT integrado: Hijo Mombre: 0 omas de pregrada Nimero: 5211 Estado: Inscrito
Tipo de Accidn de racionalizacién: Aumento de canzles y/o puntos de atencidn - medio
racionalizacién: Administrativa telefénico
Fecha de inicio: 2025-03-10 Fecha de finalizacién: 2025-12-10
Fecha de Seguimiento: 2025-05-06 Periodo Seguimiento

Etapas - Seguimiento de la estrategia de racionalizacién

Seguimiento Jefe
Monitoreo Jefe de Control
Etapa o Puntaje TInterno Accion
1. éCuenta con el plan de trabajo para implementar |a propuesta de 20 B
mejora del tramite?
4| 2. éSe implements la mejora del trémite en la entidad? 5 B
3. éSe actualizé el tramite en el SUIT incluyendo la mejora? 10 B
4. éSe ha realizado la socializacion de la mejora tanto en la entidad 10 D
como con los usuarios?
5. éEl usuario estd recibiendo los beneficios de la mejora del trémite? 15 B
&. éla entidad ya cuenta con i para medir los benefici w0 B
que recibira el usuario por la mejora del tramite?
Numero de dias estimados para la ejecucion de las etapas de monitoreo 27222
Mumero de dias transcurridos para la ejecucion de las etapas de monitoreo 57.21
Nustificacion de prorroga de implementacién de accion de racionalizacion
Ver v | i separar
Usuario | Fecha | Periodo stificacio

Mo se encontraron datos
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Tramite: Grado de pregrado y posgrado

[ J
Funcié?l-'—'dblica S\Jlt

UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442)

2 samnsincon___[Z s

i -\’h\l 'E Cadenas de Tramites |

‘Opdones de ment

Gestion de Racionalizacidn - Seguimientoe del avance a la estrategia de racionzalizacién

Cerrar sesién

W Mi cuenta

Gestion de racienalizacion

‘ Priorizacion Estrategia Seguiriento Racionalizados’

y Otros

con plan de ia de raci o

iento a las acciones de racionalizacién al tramite

ntes tramites son los que usted selecciond e incorpord a su plan de estrategia de racionalizacion en la etapa anterior y son parte de su

_Cera |

[HT Nuomero: 14188 Mombre: Grado de pregrado y posgrado
Fecha Inicio: 10/03/2025  Fecha final racionalizacién: 10/12/2025 FE:"; Mr""‘!
i i Seg..
ety | TR | - Observacién/ R 10/12/2025 [E Q=
Abril 5/05/2025 1. éCuenta con el plan de trabajo p... En la fase actual del monitores, se adelanta la mejora del 10/12/2025 @ @E|
Abril 5/05/2025 2. iSe implementd |a mejora del trd... En la fase actual del monitoreo, se adelanta la mejora del . 10/12/2025 @ OE‘
Abril 5/05/2025 3. éSe actualiz el tramite en el SUL.. En la fase actual del monitoreo, se adelanta la mejora del . 10/12/2025 @ oE‘
Abril 5/05/2025 4. éSe ha realizado la socializacidn ... En la fase actual del monitoree, se adelanta la mejora del . 10/12/2025 @ OE‘
Abril 5/05/2025 5. {El usuario esta recibiendo los be... En la fase actual del monitoreo, se adelanta la mejora del .
Abril 5/05/2025 6. éLa entidad ya cuenta con mecan._.. En la fase actual del monitores, se adelanta la mejora del 10/12/2025 @ @E|
Total registros:
s

WVer Consolidado |

Funci 'n_PL’Jinca S‘"t

UNILLANOS DIAMA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442)

Siguiente Volver

Cerrar sesién

Qo

v Admi ion [2 ~— 2 Cadenas de Tramites ¢ Mi cuenta
- 5 . - . S a
‘Opdones de meni \Gestion de > estrategia de
Gestién de racionalizaciin ) -
(.7 ‘ Priozaoiin  Estaiegia  Sequimiemd  pacionalizados }
( Histérico ) o @ ® ®
i 'Seguimiento y Evaluacion al avance de la estrategia de racionalizacién de tramite(s) u OPA(s)
Tipo formato Plantilla Unico - . Grado de pregrado y . ) .
o integrado: Hilo Nombre: posgrado Nimero: 14188 Estado: Inscrite
Tipe de Accién de racionalizacién: Aumento de canales y/o puntos de atencién - medio
racionalizacién: Administrativa telefdnico
Fecha de inicio: 2025-03-10 Fecha de finalizacion: 2025-12-10
Fecha de Seguimiento: 2025-05-06 Periodo Seguimiento
Ftapas - de Ia estrategia de
Seguimiento Jefe
Monitoreo Jefe de Control
Etapa Pl i Puntaje Interno Accion
1. éCuenta con el plan de trabajo para implementar | propuesta de 20 =]
mejora del tramite?
4| 2. se implements la mejora del tramite en la entidad? 35 B
3. éSe actualizé el tramite en el SUIT incluyendo la mejora? 10 B
4. éSe ha realizado la socializacion de la mejora tanto en la entidad 10 B
‘comao con los usuarios?
5. £El usuario esti recibiendo los beneficios de la mejora del tramite? 15 B
6. éLa entidad ya cuenta i para medir los benefici 0 B
que recibira el usuario por Ia mejora del tramite?
Nimero de dias estimados para la ejecucién de las etapas de monitoreo .
Niimero de dias transcurridos para la ejecucion de las etapas de monitoreo 57.21
stifi de prérroga de impl én de accién de racionalizacién
Ver v Separar
Usuario [ Fecha | Periodo ificacid
No se encontraron datos
v
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Tramite: Inscripcion aspirantes a programas de pregrados

L 4
Funciénﬁ;l_-'-'l.’lblica SJ 't

UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) (Cerrar sesién
W& Admin i |E Racionali \lﬁ\l 'ECad.enaadETnimibes | 4 Mi cuenta
‘Opciones de menti Gestidn de Raci izacidn - imi del avance a la estrategia de racionalizacién

( Gestidn de radienalizacién )

— )

‘H-iu-iza:ic'n Ectrategia  Seguimients Racionalizados}

y Otros i ini ivos con plan de ia de raci 10

jientes tramites son los que usted selecciond e incorpord a su plan de estrategia de racionalizacidn en la etapa anterior y son parte de su

e

Resumen de seguimiento a las acciones de racionalizacidn al tramite
[HT ] Numero: 6747 ipcion aspirantes a prog de pregrad:
. Fecha Acci
Fecha Inicio: 10/03/2025  Fecha final racienalizacion: 10/12/2025 final
— ionalizal | Seg..
Perit Fecha
I | e | o | bservacién P 10122025 @B Q=
Abril 5/05/2025 1. iCuenta con el plan de trabajo p... Durante la fase actual de monitoreo, se estd mejorando el . 10/12/2025 @ GE
Abril 5/05/2025 2. iSe implementd la mejora del trd... Durante la fase actual de monitoreo, se estd mejorando el .. 10/12/2025 @ QE
Abril 5/05/2025 3. éSe actualizé el trédmite en el SUIL.. Durante la fase actual de monitoreo, se estd mejorando el .. 10/12/2025 @ OE
Abril 5/05/2025 4. éSe ha realizado la socializacion ... Durante la fase actual de monitoreo, se estd mejorando el .. 10/12/2025 @ OE
Abril 5/05/2025 5. ¢El usuario estd recibiendo los be . Durante la fase actual de monitoree, se estd mejorando el
Abril 5/05/2025 6. éla entidad ya cuenta con mecan... Durante la fase actual de monitoree, se estd mejorando el 10/12/2025 @ GE
Total registros:
A
Cerral
J Ver Consolidado |

Siguiente Wolver
Qo

Funcié?ftﬁblica W't

UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) Cerrar sesién

[Zr lizacion =2 Cadenas de Tramites 94 Micuenta
—

‘Opciones de ment Gestion de Racionalizacién - Seguimiento estrategia de racionalizacién -

(Gesﬁénde[au‘ona\izacidn L
§ ‘ Priorizacion Estrategia

Coa—

ient?  Racionalizados ’

'Seguimiento y Evaluacién al avance de la estrategia de racionalizacién de tramite(s) u OPA(s)

Tipo formata Plantilla Unico - . Inscripcién aspirantes a programas . ) .
(HT ] integrado: Hifo Nombre: - pregrados Nimero: 6747 Estado: Inscrito
Tipo de Accion de racionalizacién: Aumento de canales y/o puntos de atendidn - medio
racionalizacién: Administrativa telefénico
Fecha de inicio: 2025-03-10 Fecha de finalizacion: 2025-12-10
Fecha de Seguimiento: 2025-05-06 Periodo Seguimiento
Etapas - imi dela ia de raci izacidH
Seguimiento Jefe
Monitoreo Jefe de Control
Etapa i6 Puntaje Interno Accion
1. éCuenta con el plan de trabajo para implementar la propuesta de 20 B
mejora del tramite?

4 2. £Se implements la mejora del tramite en la entidad? 35 IE‘
3. éSe actualizé el trémite en el SUIT incluyendo |a mejora? 10 B
4. éSe ha realizado la socializacion de la mejora tanto en | entidad 10 B
‘como con los usuarios?

5. £El usuario est3 recibienda los beneficios de la mejora del trémite? 15 E
6. éLa entidad ya cuenta con mecanismos para medir los beneficios 10 B
que recibir el usuario por la mejora del tramite?
Niimero de dias estimados para la ejecucién de las etapas de monitoreo 272.22
Niimero de dias transcurridos para la ejecucién de las etapas de monitoreo 57.21
Hustificacion de prérroga de implementacién de accién de racionalizacién
Ver v Separar
Usuario | Fecha | Periodo stifi

Mo se encontraron datos
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Tramite: Renovacion de matricula de estudiantes

®
Funciénﬁ;l_:dblica S‘Jlt

UNTLLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) Cerrar sesidn
o Admi ; AR izaci \l o Cadenas de Tramites | & M cuenta
'Opciones de ment Gestién de Racionalizacién - Seguimiento del avance a la estrategia de racionalizacién

‘ Priorizacidn Estrategia Seguimienta Racionalilados’
=

amites y Otros i ini ivos con plan de ia de raci i
Los siguientes tramites son los gue usted selecciond e incorpord a su plan de estrategia de racionalizacion en la etapa anterior y son parte de su
e
Resumen de seguimiento a las acciones de racionalizacion al tramite
(HT Nimero: B617 ion de i de
Fecha i
Fecha Inicio: 10/03/2025  Fecha final racionalizacién: 10/12/2025 ‘ final }ﬂ‘
Peri
riot | =C: | - Observacidn|| L | 10/12/2025 B Q=]
Abril 5/05/2025 1. iCuenta con el plan de trabajo p... En la fase actual del menitoree, se adelanta la mejora del 10/12/2025 @ QE
Abril 5/05/2025 2. iSe implementd |2 mejora del trd... En la fase actual del monitoreo, se adelanta la mejora del 10/12/2025 @ OE
Abril 5/05/2025 3. éSe actualizd el trdmite en el SUL.. En la fase actual del monitoreo, se adelanta la mejora del 10/12/2025 @ OE
Abril 5/05{2025 4. éSe ha realizado la sodalizacion En la fase actual del monitoreo, se adelanta la mejora del 10/12/2025 @ OE
Abril 5/05/2025 5. iEl usuario estd recibiendo los be . En la fase actual del monitoreo, se adelanta la mejora del
Abril 5/05/2025 6. éLa entidad ya cuenta con mecan... En la fase actual del menitoree, se adelanta la mejora del 10/12/2025 @ QE
Total registros:
3
J Ver Consolidado ‘

Siguiente Wolver
(%)

Func'é?fﬂblica S\”t

UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) Cerrar sesién
Wl Admi 6 [ w izacion . i Cadenas de Tramites $4 Mi cuenta
I
-~

‘Opciones de menti tién de Racionalizacion - imiento estrategia de racionalizacién

Gestidn de aconalizacion ) L ) imi
(_7 ( Priorizacidn ~ Espategia  Seguimientn  Racionalizados }
o S ¢ e e e

'Seguimiento y Evaluacidn al avance de la estrategia de racionalizacién de tramite(s) u OPA(s)

Tipo formato Plantilla Unico - . Renovacién de matricula de A ) )
(1T ] integrado: Hio Hombre: -7 0 Nimero: 8617 Estado: Inscrite
Tipo de Accién de racionalizacion: Aumento de canales y/o puntos de atencion - medio
racionalizacién: Administrativa telefénico
Fecha de inicio: 2025-03-10 Fecha de finalizacion: 2025-12-10
Fecha de Seguimiento: 2025-05-06 Periodo Seguimiento

Etapas - Sequimiento de la estrategia de racionalizacién

Seguimiento Jefe
Monitoreo Jefe de Control
Etapa Planeacién Puntaje Interno Accién
1. éCuenta con el plan de trabajo para implementar la propuesta de 20 B
mejora del tramite?
4| 2. i52 implements |a mejora del trimite en |a entidad? 35 =
3. éSe actualizé el trimite en el SUIT indluyendo la mejora? 10 B
4. é5e ha realizado la socializacién de la mejora tanto en la entidad 0 B
como con los usuarios?
5. £El usuario esté recibiendo los icios de la mejora del tramite? 15 B
6. éLa entidad ya cuenta i para medir los benefici 0 B
que recibird el usuario por la mejora del tramite?
Nimero de dias estimados para la ejecucién de las etapas de monitoreo 27222
Nimero de dias transcurridos para la ejecucidn de las etapas de monitoreo 57.21
stificacion de prorroga de i i6n de accion de racionalizacién
Ver» | b Separar
Usuario Fecha Periodo stificacio

Mo se encontraron datos
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En el médulo de cadenas de tramite no se visualiza ningun tramite, aparece como “Esta entidad no posee
tramites que generen cadenas” como se muestra a continuacion:

suit

UNILLANOS DIANA ZULAY REINA MONDRAGON (DREINA442) Cerrar sesion

Funcidén Publica

& Administracion [? Racicnalizacién = Cadenas de Tramites Mi cuenta

Mis Cadenas de Tramites

Opdiones de mend A continuacion encontrara los tramites propios de la entidad cuyo producto final es resultado de una cadena de tramites.

Inicio
Esta entidad no posee tramites que generen cadenas

Mis cadenas de Tramites O

Otras cadenas de Tramites

RECOMENDACIONES DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO DE GESTION

- En el mddulo de gestién de formularios, se recomienda actualizar los formularios restantes, ya que,
de los 7 registros existentes, 6 estan disponibles y 1 ha sido eliminado. De los formularios
disponibles, solo 1 ha sido actualizado, por lo que es necesario adelantar el proceso de
actualizacion de los demas formularios para garantizar que todos estén al dia y mejorar la eficiencia
de los tramites administrativos.

- En la seccién de Inventario de Tramites se ha completado el 100% del proceso. En los médulos de
Otros procedimientos administrativos (OPAS) y Consultas de acceso a la informacién publica,
donde no se ha registrado avance, se recomienda acelerar el proceso de implementacién para
evitar retrasos que puedan impactar la eficiencia y transparencia de la gestion puablica. Es
importante poner énfasis en la actualizacién y gestibn de estos mddulos para asegurar el
cumplimiento de las normativas relacionadas con la transparencia y el acceso a la informacién
publica.

- Es importante adelantar las acciones necesarias para garantizar que la entidad pueda evidenciar en
la plataforma SUIT una gestion completa y adecuada de sus tramites, asi como su respectiva
racionalizacion. Esto contribuird al cumplimiento de los objetivos establecidos en el Programa de
Transparencia y Etica Publica — PTEP vigencia 2025, promoviendo una gestion mas eficiente,
transparente y alineada con los principios de buen gobierno.
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CONCLUSIONES

Nota: Deben dar respuesta de manera estricta al objetivo del trabajo.

En cumplimiento del objetivo de monitorear y controlar los tramites administrativos en la plataforma SUIT,
asi como garantizar la correcta ejecucion de la Estrategia de Racionalizacién de Tramites en la Universidad
de los Llanos, se han logrado avances importantes en la gestion de usuarios, formularios e inventarios. Sin
embargo, es necesario continuar actualizando y optimizando los formularios pendientes y completar las
secciones de Otros procedimientos administrativos (OPAS) y Consultas de acceso a la informacién publica
en la plataforma.

En relacién con la etapa de Seguimiento y Evaluacion —la cual es de competencia exclusiva de los Jefes de
las Oficinas de Control Interno—, se informa que, en el marco del presente seguimiento realizado a través
de la plataforma SUIT, la Oficina de Control Interno de la Universidad de los Llanos efectud el seguimiento y
evaluacion de seis (6) tramites inscritos priorizados para la presente vigencia.

ANEXOS
ZTN
Elaborado por: Revisado y aprobado por:
OSCAR ERNESTO LONDONO PARRADO DIANA ZULAY REZA MONDRAGON

CPS Control Interno de Gestion Asesor de Control Interno de Gestion



