UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Oficina de Correspondencia y Archivo

_ COMITE DE ARCHIVOS
Sesion Ordinaria — Virtual
ACTA No. 02 —-2021

FECHA: Lunes 27 de septiembre de 2021

LUGAR: Reunion Virtual — Trabajo en Casa por Emergencia Sanitaria — Covid 19
HORA: 9:00 a.m.

PARTICIPANTES: Abg. ELIANA A. VACA G. Jefe de Control Interno

Abg. GIOVANNY QUINTERO REYES. — Secretario General — presidente
A.P. MARTHA SORAYA GONZALEZ VARGAS, Jefe de Archivo -
Secretaria Abg. MEDARDO MEDINA MARTINEZ, Asesor Juridico

Ing. JOSE ARMANDO GARZON, Jefe Oficina de Sistemas

Ing. SAMUEL BETANCUR, Asesor de Planeacion

INVITADOS: Ing. JEISSON A RODRIGUEZ, Jefe Oficina de Admisiones

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacion del quorum

2. Informe sobre el desarrollo de la Mesa Técnica con el Archivo General de la Nacion (expedientes
digitales de Historias Académicas).

3. Presentacién para su aprobacion del documento “Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo”

4. Presentacion para aprobacion del proyecto de Resolucion Rectoral “por la cual se aprueba el
Sistema Integrado de Conservacion”.

5. Presentacion para aprobacion del proyecto de Resolucion Rectoral “por la cual se actualiza la
conformacion del Comité Institucional de Archivos”

6. Informe incumplimiento Circular No.01 de 2020 (Protocolo para la salida de expedientes para
trabajo en casa).

7. Proposiciones y varios.

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA:

1.

Verificacion del quérum.

El Secretario General - presidente del Comité, da la bienvenida a los asistentes y concede la palabra a
la Jefe de Archivo, Secretaria de ese cuerpo colegiado; quien verifica la existencia de quorum para
sesionar, deliberar y decidir.

2.

Informe sobre el desarrollo de la Mesa Técnica con el Archivo General de la Nacion
(expedientes digitales de Historias Académicas).

La Jefe de la Oficina de Archivo informa que como resultado de la asistencia técnica solicitada al Archivo
General de la Nacion para la conformacion de los expedientes electronicos de Historias Académicas, el
pasado 26 de mayo se realiz6 una mesa de trabajo en modalidad virtual con representantes del Archivo
General de la Nacion la cual contd con la participacion del ingeniero Jeison Rodriguez jefe de la Oficina de
Admisiones y el ingeniero Jos¢ Armando Garzon, jefe de la Oficina de Sistemas. En esta reunion se
concluy6 que archivisticamente no se puede decir que contamos con expediente electronico de Historia
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Académica sino que en realidad lo que se tiene es un repositorio digital en el cual se alojan los documentos
de los nuevos estudiantes, procedimiento que se inicid desde el segundo periodo académico de 2019, época
en la que se dio la instruccién de no recibir documentos fisicos sino que estos se deberian subir a una
plataforma digital.

Acto seguido se da la palabra al ingeniero Jeison jefe de la Oficina de Admisiones, quien confirma que
efectivamente se evidencid que aun falta el cumplimiento de muchas caracteristicas para la
implementacion del expediente digital lo cual involucran la asignacion de recursos ccondémicos y
tecnologicos, como se indica en el Acta de la mesa técnica.

La jefe de Archivo agrega que uno de los compromisos es que a diciembre del presente afo se debe contar
con la Tabla de Retenciéon Documental actualizada, aspecto que ya fue superado por cuanto las TRD
fueron presentadas en el mes de mayo y convalidadas por el AGN segun registro de convalidacion
expedido en el mes de julio de 2021, por tanto quedaria pendiente la asignacion de recursos v la
orientacion y decision del Comité de Archivo para abordar el tema de expedientes electronicos de Historias
Académicas, agrega que en conversaciones con el Jefe de la Oficina de Sistemas existe la posibilidad de
incluir el tema de la gestion electronica de documentos de archivo SGDEA, en el Megaproyecto de TI que
estd formulando la Oficina de Sistemas, por tanto el tema no lo asumiria directamente la Oficina de
Archivo sino que se trabajara de manera articulada, manifiesta ademas la necesidad de trabajar de manera
integrada entre los dos procesos para avanzar en otros temas relacionados no sélo con el documento
electronico sino con el tema de la transformacion digital, la pagina web, gobierno digital y transparencia.

Al respecto el jefe de la Oficina de Sistemas solicita definir el alcance del proyecto para determinar costos
y recursos, y enfatiza que se debe poner un limite para no desfasarse en la asignacion de recursos, y agrega
que la propuesta se debe estudiar con detalle y que ademas, dada su magnitud se desarrollaria por fases.

CONCLUSION: Los integrantes del Comité se dan por enterados y solicitan la coordinacion entre la
Oficina de Archivo y la Oficina de Sistemas para avanzar en el tema para la implementacion del
Sistema de Gestion Electronica de Documentos de Archivo - SGDEA.

3. Presentacioén para aprobacion del documento “Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo™.

La jefe de archivo expresa que este documento se envid con anticipacion para las observaciones pertinentes,
sin embargo no hubo retroalimentacion por parte de los demas miembros del Comité; al respecto el jefe de
Sistemas opina que hace falta contextualizacion para darle un marco antes de proceder a su analisis y
aprobacion,

Acto seguido la jefe de Archivo procede a realizar la presentacion en power point sobre generalidades y
normatividad que soporta el “Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo” y expresa la necesidad de contar
con este documento que hace parte del Sistema Integrado de Conservacion que debe ser adoptado mediante
acto administrativo de la Rectoria, y recuerda que el “Plan de Conservacion Documental” ya fue aprobado
por el Comité de Archivo desde el afio anterior; agrega que este instrumento archivistico esta dentro de los
compromisos plasmados en el Plan Anticorrupcion del ano 2019.

Prosigue la jefe de Archivo con una breve presentacion del documento “Sistema Integrado de Conservacion”
que involucra el “Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo”, el cual se envié con anticipacion para las
observaciones, agrega que este documento se elabord con base en una estructura dada por el Archivo
General de la Nacion e involucra los procedimientos, identificacion de riesgos y estrategias asi como la
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metodologia para su implementacion, todo lo cual se condensa en un cuadro de actividades con un
cronograma de cumplimiento que empezaria a ejecutarse a partir de la aprobacion por parte del Comité de
Archivo. Destaca que la primera actividad es la articulacion con el Plan Institucional de Archivos — PINAR
que también se encuentra en proceso de actualizacion, los cuales a su vez deben articularse con el Plan de
Accion Institucional.

Al respecto el jefe de Sistemas expresa que el dia de hoy no ve las condiciones para aprobar ¢l documento
que involucra una planeacién a cinco afios y por todas las implicaciones que conlleva; considera también
que es un tema que amerita mayor analisis y tiempo, inclusive a través de mesas de trabajo para cada uno de
los temas pero si los demads integrantes consideran que se puede aprobar, solicita se someta a votacion.

La jefe de archivo deja a consideracion del Comité y sugiere la aprobacion del documento el dia de hoy, vy si
el jefe de sistemas considera que requiere mas tiempo, esto puede ajustarse por cuanto la parte metodologica
y operativa son aspectos que se empezarian a trabajar de manera conjunta entre los dos procesos, por lo que
reitera su solicitud de aprobacion en esta sesion.

El jefe de la oficina de Sistemas insiste en que no se debe aprobar el documento hasta tanto se analice de
manera conjunta por la magnitud de su alcance y las responsabilidades que asumiria la oficina de Sistemas,
y reitera la solicitud de mas tiempo para revisar con profundidad el documento y tener mayor certeza sobre
lo que se va a aprobar.

El Asesor Juridico opina que dadas las responsabilidades que le corresponden a la oficina de sistemas para el
desarrollo del plan, propone que los dos procesos analicen si las actividades propuestas en el documento son
realizables en los tiempos establecidos en el cronograma por lo que sugiere que la sesion se suspenda o se
programe una nueva reunion para dar el tiempo de realizar el analisis pertinente.

Interviene el Secretario General y expresa la importancia de dar un plazo adicional para que todos revisen el
documento y en la proxima reunion ya todos tengan el escenario claro.

El jefe de sistemas estd de acuerdo con el tiempo adicional pero le solicita a la jefe de Archivo que durante
ese tiempo se re(nan para analizar el tema, pues no se trata solo de enviar un documento y sefalar unas
necesidades y esperar que desde la oficina de Sistemas se interpreten, sino que es importante entender el
alcance de las palabras que estan en el documento, por lo que reitera la solicitud de analizar los temas
conjuntos que involucran tanto la Oficina de Sistemas como a la Oficina de Archivo.

Finalizada su intervencion, el ingeniero José Armando manifiesta que debe retirarse para asistir a otra
reunion, por lo que solicita se suspenda la reunion y prosiga en otra oportunidad.

Al respecto la jefe de archivo manifiesta que de acuerdo con la norma vigente ¢l Comité de Archivo debe
reunirse por lo menos cuatro veces al afio y esta es la segunda que ha sido aplazada en tres oportunidades.

CONCLUSION. Los miembros del comité de Archivo en consenso, determinan aplazar para la
proxima sesion la aprobacion del documento “Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo”.

4. Presentacion para aprobacion del proyecto de Resolucion Rectoral “por la cual se aprueba el
Sistema Integrado de Conservacion”.
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La jefe de archivo manifiesta que dado que este documento se aprueba cuando se hayan aprobado los dos
planes que lo conforman, este punto quedaria pendiente para la préxima sesion, una vez se apruebe el Plan
de Preservacion Digital a Largo Plazo.

CONCLUSION: Se aprueba incluir en el orden del dia de la préxima sesién la aprobacién de la
resolucién por la cual se adopta el Sistema Integrado de Conservacidn.

5. Presentacién para aprobacion del proyecto de Resolucion Rectoral “por la cual se actualiza la
conformacion del Comité Institucional de Archivos”.

En este punto el doctor Medardo recuerda que el jefe de Sistemas antes de retirarse de la reunidn expresé
que tiene algunas observaciones al documento, por lo que sugiere aplazar también este punto para la
proxima sesion, asi mismo recomienda programar la nueva reunién en el término maximo de dos semanas.

La Asesora de Control Interno recomienda solicitarle por escrito al jefe de Sistemas las observaciones
referidas al proyecto de Resolucion para la actualizacion del Comité Institucional de Archivos.

CONCLUSION. Se aprueba incluir en el orden del dia de la préxima sesion la aprobacion de la
resolucion por la cual se actualiza la conformacion y funcionamiento del Comité de Archivo.

Debido a que la mayoria de los integrantes del Comité deben atender otras reuniones previamente
programadas, se da por terminada la sesion siendo las 10:15 a.m., por lo tanto los temas pendientes seran
incluidos en proximas sesiones.

En constancia firmag

A ;E}ONZALEZ VARGAS
Jefe de Archivo% Secretaria




