UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
Oficina de Correspondencia y Archivo

\_/ COMITE DE ARCHIVOS
Sesion Ordinaria — Virtual
ACTA No. 03 - 2020

FECHA: Viernes 11 de diciembre de 2020

LUGAR: Reunién Virtual — Trabajo en Casa por Emergencia Sanitaria — Covid 19
HORA: 11:00 a.m.

PARTICIPANTES: Abg. ANDREA VACA ROJAS, Asesora de Control Interno — Invitada

Abg. GIOVANNY QUINTERO REYES. — Secretario General — presidente

A.P. MARTHA SORAYA GONZALEZ VARGAS, Jefe de Archivo - Secretaria
Abg. MEDARDO MEDINA MARTINEZ, Asesor Juridico

Ing. OLGA LUCIA BALAGUERA, Jefe Oficina de Sistemas

Ing. SAMUEL BETANCUR, Asesor de Planeacion

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacion del quérum

2. Presentacion de ajustes finales a la Tabla de Retencion Documental y demas documentos relacionados para su
presentacién ante el Archivo General de la Nacién.

3. Presentacion para su aprobacion del documento “Plan de Conservacion Documental”

4. Proposiciones y varios.

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA:
1. Verificacion del quérum.

El Secretario General - presidente del Comité, da la bienvenida a los asistentes y concede la palabra a la Jefe de
Archivo, Secretaria de ese cuerpo colegiado; quien verifica la existencia de quorum para sesionar, deliberar y
decidir.

2. Presentacion de los ajustes finales a la Tabla de Retencién Documental y demas documentos relacionados
para su presentacion ante el Archivo General de la Nacién.

La Jefe de Archivo informa que durante la vigencia del afio 2020 se realizaron en total cinco (5) mesas de trabajo
con el Archivo General de la Nacion — A.G.N. a través de la asignacion de una profesional del Grupo de
Evaluaciones y Transferencias Secundarias encargada de la revision de los ajustes a la propuesta de Tablas de
Retencion Documental enviadas desde el afio 2019 por la Universidad para su convalidacion, conforme lo establece
el procedimiento y la normatividad vigente; agrega que producto de la revision final efectuada en el mes de
noviembre de 2020, se realizaron las siguientes actividades:

2.1 Ajuste final al documento de “Memoria Descriptiva” que incluyd la actualizacion total del documento, y un
ajuste de forma y contenidos segin recomendaciones del A.G.N. asi:

Portada
Se actualiz6 la informacién sobre la plataforma estratégica de la Universidad: Mision, Vision y domicilio

e Se dio claridad respecto de los criterios de disposicién final y de los métodos de seleccién que aplicara la
Universidad y se incluyeron ejemplos de series misionales a los cuales se aplicard cada método.

o Se ampli6 la informacion y se organizé el documento de manera general, indicando que corresponde a la
“segunda version de las TRD” la cual se aplicara para los documentos generados a partir del afio 2015 y que
una vez se obtenga concepto favorable de Convalidacién por parte del Archivo General de la Nacién, la
Secretaria General de la Universidad, a través de la Oficina de Correspondencia y Archivo, iniciard su
implementacion.

2.2 Entrevista virtual con el profesor Cristébal Lugo, coordinador del Observatorio del Territorio en la cual se
concluyé que la Universidad cuenta con documentos relacionados con Derechos Humanos, por lo que se debe dar
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cumplimiento al numeral 4 del articulo 2.2.7.6.20 del Decreto 1084 de 2015 que dice que “..todas las Entidades
publicas, las entidades privadas que cumplen funciones publicas y los demas organismos regulados por la Ley 594 de
2000, deben implementar el protocolo para la gestién documental de archivos de Derechos Humanos” por lo tanto,
estos documentos seran incluirlos en las TRD bajo la serie denominada “ESTUDIOS”.

2.3 Actualizacion del cuadro de clasificacion general incluyendo la nueva serie “ESTUDIOS”

2.4 Ajuste de forma y actualizacién de la presentacion en power point que sera utilizada para la sustentacion de las
TRD ante el Comité Evaluador del AGN.

2.5 Presentacion y sustentacion previa de las TRD con la profesional delegada del AGN

Finalmente, la Jefe de Archivo expresa que de esta manera se espera que para el mes de febrero del préximo afio, se
programe la sustentacion oficial de las TRD ante el AGN y se produzca su respectiva convalidacion, instrumento
necesario para la organizacion documental en la Universidad.

Conclusién: ElI Comité de Archivos se da por enterado y reconoce el trabajo realizado, en espera de una
respuesta favorable por parte del AGN.

3. Presentacion para su aprobacion del documento “Plan de Conservaciéon Documental”

La Jefe de Archivo informa que en cumplimiento de los compromisos asignados al &rea, y como parte de una accion
correctiva derivada de un hallazgo de auditoria interna efectuada en el mes de septiembre de 2019, se elaboré el
documento “Plan de Conservacion Documental” el cual presenta a consideracion del Comité, agrega que este
documento debe integrar el “Plan de Preservacion Digital”, sin embargo, dada la naturaleza de las acciones que éste
altimo debe involucrar, quedarad pendiente su presentacion ya que debe ser coordinado con la Jefe de la Oficina de
Sistemas.

Acto seguido hace la presentacion del documento “Plan de Conservacion Documental” destacando que en el mismo,
se establecen los programas y estrategias que, en materia de conservacion se adelantaran en el corto, mediano y largo
plazo, para garantizar la proteccion de la memoria institucional; agrega que las acciones de prevencion para la
conservacion documental sefialadas involucran a todos los servidores publicos y contratistas en todas las actividades y
procesos que se desarrollan en la Universidad; lo cual incluye actividades como: desratizacion, desinsectacién vy
mantenimiento general de instalaciones de los depdsitos y locaciones destinadas por la Universidad para el
almacenamiento y conservacion de documentos en todas sus fases, asi como el tipo de materiales para la organizacion
de documentos como: carpetas, papeleria, cajas de archivo, etc.

Conclusion: El Comité de Archivos da aprobaciéon al documento “Plan de Conservacion Documental” y solicita
la coordinacion con la Jefe de Sistemas para la elaboracion del documento “Plan de Preservacion Digital” que se
integrara al primero.

~

-
wﬁ;\?
MARTEHAJSORANA|CO (EL VAreds

MARTHA SORAYA GONZALEZ VARGAS
Jefe de Archivo - Secretaria




